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¢Qué documentacion debo tener para iniciar mi

solicitud de beca?

Curriculum en CVar
Lo principal es tener mi curriculum cargado en CVar, lo puedo hacer ingresando a
http://cvar.sicytar.mincyt.gob.ar/auth/index.jsp

JPor qué debo tener curriculum en CVar?

La beca que pretendo solicitar es de Estimulo a la Iniciacién en Ciencia y Tecnologia, lo que
permite introducirme en la investigacion cientifica-tecnoldgica. La Universidad Nacional de
Misiones tiene convenios con el Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de la Nacion. El
cual establece el uso de CVar como curriculum Unico y valido para todos los docentes y alumnos
investigadores.

Al tener Cvar puedo vincularlo con otros sistemas, por ejemplo “SASPI” donde voy a iniciar mi
solicitud.

No es un requisito excluyente la edad.

También es necesario que tenga los siguientes documentos
Todos deben ser pdf, excepto archivo zip con los Comprobantes de Curriculum
1. Plan de trabajo
o Tengo que escribir segun el formato establecido mi plan de trabajo (en la carpeta de
Drive se llama Formulario Becas 2021.docx).
o Tengo que saber el Coédigo y Titulo del proyecto de investigacion donde voy a
ejecutar mi plan de trabajo
2. Directores
o Tengo que tener identificado al Director y a mi Codirector (este ultimo no es
obligatorio).
o Cuando selecciono un director o codirector en el sistema, este le envia una solicitud.
Es muy importante que ellos ingresen al sistema SASPI y acepten la solicitud de
direccion. Hasta que no acepten, la Facultad no podra enviar a evaluar la solicitud
de beca.

3. Mi historia académica con aplazos.
e ;Donde lo consigo? -> Tengo que ingresar al SIU Guarani de mi Facultad, ir al ment
Reportes y seleccionar la opcion Historia académica. Tengo la opcion de generar en
Excel o Pdf. Elijo generarlo en PDF.
4. Mi Certificado de alumno regular
e ;Donde lo consigo? -> Tengo que ingresar al SIU Guarani de mi Facultad, ir al ment
Tramites y seleccionar la opcion Solicitud de Certificados. Selecciono la opcidon de
Certificado de Alumno Regular y hacer clic el boton “Emitir Certificado”.
5. Comprobantes de CV
e Los comprobantes de CV no son mas que los certificados de los cursos, talleres,
congresos a los que asisti o en los que diserté. Si tengo un documento legal
(resolucion o disposicion) que acredite esa actividad también es vélido. Todos estos
comprobantes, que deben ser pdf, tengo que guardarlos una Carpeta llamada
Comprobantes de CV y comprimirla en un archivo con extension .zip. Algo muy


http://cvar.sicytar.mincyt.gob.ar/auth/index.jsp

importante a tener en cuenta es el tamafio de este archivo zip, el cual no puede
superar los 10 megabytes. Mi archivo zip pesa mas de 10mb ;Coémo hago para
reducir su tamafio? Podemos identificar los archivos pdf con mas peso y
comprimirlos. ;Coémo lo hago? Puedo ingresar al aplicativo online
www.ilovepdf.com/es/comprimir_pdf, adjunto el pdf que es muy pesado y lo
comprimo y descargo.

6. Comprobante de CBU:

e Sitengo cuenta bancaria, debo adjuntar en pdf el comprobante de CBU, lo puedo
generar desde el HomeBanking o desde el cajero. Si lo genero desde el cajero, tengo
que escanearlo y guardarlo en pdf (hay que asegurarse de que sea legible el numero
de CBU). Es muy importante que la cuenta esté a mi nombre, no puedo presentar la
de un amigo o familiar. Si no tengo cuenta bancaria, debo seguir los pasos del
documento “Pasos a seguir para poder percibir el estipendio correspondiente a la
Beca EICyT-UNaM 2023, que se encuentra en la carpeta del Drive.

Una vez que junté toda esta documentacion y pude cargar mi curriculum en CVar. Tengo que
registrarme en el sistema SASPI.


http://www.ilovepdf.com/es/comprimir_pdf

. Qué hacer para presentar una solicitud de
Beca?

5i no me encuentro registrado en el SASPI debo
ingresar a https://saspi.sgeyt.unam.edu.ar/ y
registrarme en el Sistema. (Ver Pag. 7)

Debo Acceder al Sistema y dirigirme al Menu Ciencia v
Tecnologia -> Becas y luego seleccionar |la Pestafia Mis
Datos. (Ver Pag. 11) (Para completar éste paso debe tener
su CVar Actualizado)

Debo dirigirme al Menu Ciencia y Tecnologia -> Becas y
cargar la Solicitud por primera vez. (Ver Pag, 23)

Debo dirigirme al Menu Ciencia y Tecnologia <> Becas.
Localizar la solicitud cargada anteriormente y Completar
los requisitos solicitados. (Ver Pag, 34)

Luego de completar los requisitos obligatorios de la
solicitud debo enviarla a la Unidad Académica para que
ésta siga el circuito de evaluacion. (Ver Pag. 60)




Como Registrarme en SASPI?

Para

registrarse como usuario en SASPlI debo ingresar a la URL:

https://saspi.sgcyt.unam.edu.ar/ y hacer clic en el boton Registrarme como se resalta en la

Figura: Registro en el Sistema.

Autentificacion de Usuarios

Usuario (*)

Clave (¥

o Registrarme &3 Ingresar

Figura: Registro en el Sistema

El Sistema visualizara la pantalla de Registro como se puede ver a modo de ejemplo en la
Figura: Pantalla de Registro de SASPI.

Autentificacion de Usuarios

Tipo Documento (*) --Seleccione-—

Nro Documento (*) |

Nombres (*)

Apellido (%)

Correo Electronico (¥)

usuanoi@gmai.co

Sexo (¥) --Seleccione— -

Usted es? (*) *Investigador  Director’ Evaluador
[ Usuario (¥) Ej: pepito2016

Clave (*¥)

Repetir Clave (*)

() Cancelar + Registrarme

Figura: Pantalla de Registro de SASPI

En la Pantalla de Registro debo completar los siguientes campos:

Tipo de Documento: de la lista desplegable debo seleccionar mi tipo de documento.
Numero de Documento: debo ingresar mi Numero de documento.

Nombres: debo Ingresar mi/s nombre/s.

Apellido: debo ingresar mi apellido.

Correo Electronico: debo ingresar mi correo electronico, por el medio del cual de
ahora en adelante la UA se comunicara conmigo.
Sexo: Seleccionar de la lista desplegable mi Sexo.

¢ Usted es?: debo tildar la opcion INVESTIGADOR.

Usuario: debo ingresar mi nombre de usuario con el cual voy a ingresar al sistema
de ahora en adelante.


https://saspi.sgcyt.unam.edu.ar/

e Clave: debo ingresar una clave de acceso.
e Repetir Clave: debo repetir la clave de acceso.

Al cargar todos los datos para el Registro, como se muestra a modo de ejemplo en la
“Figura: Ejemplo de Datos completos para el Registro”.

Autentificacion de Usuarios

Tipo Documento (*) DNI -
Nro Documento {*) 29.259.292
Nombres (*) FERSOMNA
Apellido (*) FRUEEBA

Correo Electronico [*)
Sexo [*)

Usted es? (*)

Ij Usuario ¥}

Clave (*)

Repetir Clave (*)

personai@gmail.com

F -

* Investigadaor Diraector

persona

[IXTTTTT TR Y

|

Evaluador

@ Cancelar (v Registrarme

Figura: Ejemplo de Datos completos para el registro

Paso seguido debo hacer clic en el boton Registrarme como se resalta en la “Figura:
Boton Registrarme”, el sistema verifica los datos ingresados y si son correctos se visualiza
el mensaje de Informacion que se cred correctamente el usuario como se muestra en la
“Figura: Mensaje de informacién de creacion de Usuario”

...... - TR NS WR

PRUEBA

sllido (*)

'reo Electronico (*) persona@gmail.com

w (*) F -

red es? (*) ®) Investigador Director Evaluador

Usuario (*) persona

ve (*) TS——

setir Clave (*)

|

» Cancelar + Registrarme

Figura: Boton Registrarme



Informacion

@ EL usuario se creado sastifactoriamente, los datos han
sido enviado a la direccion de correo especificada.

Aceptar

Figura: Mensaje de informacion de creacion de Usuario

;Como accedo al Sistema?

Para acceder al sistema debo ingresar a la URL https://saspi.sgcyt.unam.edu.ar/ y luego ingresar mi
Usuario y contrasefia como puedo ver a modo de ejemplo en la Figura: Autenticacion de Usuarios

del SASPI

Autentificacion de Usuarios

Usuario (*) persona
Clave (*} [p— “-l
< Registrarme @ Ingresar I

Figura: Autenticacion de Usuarios del SASPI


https://saspi.sgcyt.unam.edu.ar/

Completar mis Datos Personales

Debe ingresar a Ciencia y Tecnologia -> Becas -> Solicitar Beca y seleccionar la pestafia Mis Datos
se pueden editar los datos personales del usuario logueado en el SASPI como se puede visualizar en
la Figura: Pestafia Mis Datos - Ment Becas

Inicio

Ciencia y Tecnologia

Evaluar Infraestructura y Equipamiento  Extension  Posgrado  Proyec

Mis ACyT

Ciencia y Tecnologia > Bec: Becas SLHiy e
Solicitud Beca I Miz datos
Busqueda
Columna Condicion
Codigo | contiene il

Figura: Pestafia Mis Datos - Menu Mis Proyectos

Al hacer clic en el boton editar (Figura: Boton Editar de Mis Datos) se visualiza la pantalla de
Edicion de Datos Personales donde debe actualizar las diferentes secciones que la componen.

Columna Condicion Valor

Apellido == E| -
Nombres contiene ] m
Nro Documento os igual a o m

¥ Fear
5] % A
Categoria

‘ Documento -~ Apellido y Nombres «v Correo Electronico «v Fecha Nacimiento v Sexo v INCENTIVO «~ CONICET av
DNI-33486807 DIRECTOR. DIRECTOR director@gmail.com 27/01/1988 E I No Posee P Editar -|

Encontrade 1 registro

Figura: Boton Editar de Mis Datos

Secciones Datos Personales, Informacién de Contacto y Direccion

Debe completar los datos solicitados en las 3 primeras secciones, como se visualiza a modo de
ejemplo en la Figura: Pantalla de Datos Personales, Informacion de Contacto y Direccion.

Datos Personales

Apellido (*) |ABASTO | Nombres (*) | JAIME RENE |
Tipo Documento (*) DNI v Nro Documento (*)

Fecha Nacimiento (*) & Sexo M v

Estado Civil (¥) [ Soltero/a v|  Nacionalidad (¥)

Informacién de Contacto

|vanesa,Ietrenuk@gmail,com |

3764694318

Correo Electronico (*) Correo Alternativo ‘ escalantegc@gmail.com

Nro Telefono (*) Nro Tel Alternativo

Direccién

38 CHACRA 18911111111

ARGENTINA v

[ POSADAS

Calle Altura

1L

Piso Dpto

Pais Provincia Misiones

Localidad (*) v~ codigo Postal (*) 3300 |

Figura: Pantalla de Datos Personales, Informacion de Contacto y Direccion




Seccion Otros

En la seccion “otros” debe ingresar su CUIL y seleccionar que SI para luego poder adjuntar su
CVar. Como se resalta en la Figura: Seccion Otros

Pais | SIN ESPECIFICAR |
Localidad (*) [ SIN ESPECIFICAR v |
Otros
cunL |27 |-[33486807 |-[4 || Ingresarsu CUIL
Tiene Cvar =1::1= no ) Actualizar
Seleccionar la opcién Sl tiene CVar

Figura: Seccion Otros
Secciones Titulo, Unidad Académica y categoria

Debe completar la seccion de Titulos, Unidad Académica a la que pertenece y la categoria como se
puede ver a modo de ejemplo en la Figura: Secciones Titulo, Unidad Académica y Categoria.

Titulos

Titule Grado |NO Posee

Tipa Formacion Especialista

Titulo Posgrado |ESP EN COMPUTACIOR
Unidad Académica a la que pertenece

Facultad Facultad de Trabajo Social - ENTRE RIOS - CE -
Categoria

Categeria Incentive I i Facha Categ 04/092018 3

Categoriz Conicet | No Posee - |

Figura: Secciones Titulo, Unidad Académica y Categoria

Aclaracion: El campo «Categoria Incentivo» debe estar completo ya que por medio de éste se
realiza el control en las busquedas de los integrantes y sus roles dentro de un proyecto. En el caso
de no poseer categoria debe seleccionar S/C (Figura: Campo Categoria de Incentivo).

Categoria

€ Categaria Incantive _»

Facha Categ
--Seleccione—-

Org. Categorizadora Externa ~
Extranjera

Categaria Conicet

Cargos y dedicacién

Cargo Autoridad

lj Hs. Sem. Inv.

Antig. Investigacion \:I

Figura: Campo Categoria de Incentivo
Seccién Cargos y dedicacion
En la seccion Cargos y Dedicacion debe especificar el cargo como Autoridad, si es que lo posee, la

dedicacion de éste cargo, y ademas especificar la dependencia a cargo (si es autoridad), las horas
semanales dedicadas a la investigacion y la antigliedad. Como se visualiza a modo de ejemplo en la



Figura: Seccion Cargos y Dedicacion en Mis Datos.

Categoria Conicet No Posee 4

Cargos y dedicacion

Cargo Autoridad Secretario | Dedicacion Exclusiva 1
Dependenciaacarge  FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS, Q!

4 Hs. Sem. Inv. 20 Antig. Investigacion 1

Disciplina Formacién

Eonanialidad AAAR AT AR ARSI A AT - SRS A P L A FVAR § P o TR R LT A e

Figura: Seccion Cargos y Dedicacion en Mis Datos

Seccién Disciplina Formacion y Actividad

En las secciones Disciplina Formacion y Disciplina Actividad debe cargar su especialidad, mediante
la lista desplegable puede ingresar letras y se ira filtrando la busqueda o presionar la tecla *
(asterisco) y se visualizara toda la lista. Al seleccionar alguna especialidad que solicite Especificar
se visualizara un campo debajo donde debe especificar la especialidad, como se visualiza a modo de
ejemplo en la Figura: Secciones Disciplina Formacién y Disciplina Actividad en Mis Datos.

[ Hs. Sem. Tnv. 20 Anfig. Tnvesfigacion 1

Disciplina Formacion

Especialidad 0101 - ASTROFISICA -> ASTRONOMIA -> CIENCIAS NATURALES Y EXACTAS] v

Disciplina Actividad

Especialidad 3099 - OTRAS (ESPECIFICAR) -> CIENCIAS DE LA SALUD -> CIENCIAS MEDICAS v

Especificar MICOLOGIA

Figura: Secciones Disciplina Formacion y Disciplina Actividad en Mis Datos

Seccién Cargos Docentes

Y en la tltima seccion se visualizan los datos correspondientes a los cargos Docentes que posee el
investigador. Para realizar la carga de un cargo debe presionar el boton agregar (Figura: boton
Agregar cargo docente), esto inserta una nueva fila para especificar su cargo docente, la dedicacion
que posee, el modo de obtencidn, las horas semanales que dedica a la investigacion, la fecha de



obtencidn, alguna observacion si la tuviera, como se visualiza a modo de ejemplo en la Figura:
ejemplo de Cargos Docentes en Pantalla Mis Datos.

1 - Agrega una fila para declarar un cargo

[ ——

o Agrega (ap botones para eliminar la fila seleccionada o deshacer la ultima accion realizada

Cargo(® Dedicacion(¥ Modo abtencion Hs seman doc inv(* Fecha obtencion Obsarvaciones. Winsi

—-Seleccione— v —-Seleccione- ¥ Concurso £

2 -Fila agregada, que debe completar

Figura: boton Agregar cargo docente

Cargos Docentes

4k Agregar (== k)

Cargo(*) Dedicacion(*) Modo obtencion Hs seman doc inv(*) | Fecha obtencion Observaciones Winsip
Profesor Adjunto 4 | Exclusiva 4| Interino o {20 oaarors |H |
Profesor Titular --Seleccione-- Concurso

Guardar y continuar con el proceso para adjuntar CVar

Luego de Verificar todos los datos de la pantalla debe proceder a guardar y continuar el proceso
para adjuntar el CVar haciendo clic en el boton Guardar y Continuar como se sefala en la Figura:
Boton Guardar y Continuar de Mis Datos.

Cargos Docentes

| 4k Agregar (= )

 Cargo(*) | Dedicacion(*) | Modo obtencion | Hs seman doc inv(*) | Fecha obtencion | Observaciones ‘ Winsip |
Honerario ol | No declarada  ~ | Intering - | 2,039 | 05/05/2016 |19 | ‘
Profesor Tiular Consuiio = Exclusiva b - Intering x - 19 _ 03/10/2017 m
Ayudante de Primera - | Exclusiva - | Otro b | 40 | 03/09/2018 i | | ‘ B |

© e

Al hacer clic en el boton Guardar y Continuar se visualiza el mensaje de confirmacion de guardado,
como se puede ver en la Figura: Mensaje Informacion de guardado de datos.

Informacion

i

D Los datos se han guardado de manera exitosa

. Aceptar |

Figura: Mensaje Informacion de guardado de datos.



Adjuntar CVar

Luego de hacer clic en el boton Aceptar del mensaje de confirmacion de guardado correcto (Figura:
Mensaje de Informacion de guardado de datos) se visualiza la pantalla donde debe adjuntar el CVar.
Para adjuntar su CVar debe hacer clic en el boton Seleccionar Archivo, luego localizar su CVar en

formato pdf, hacer clic en el botdn abrir y por Gltimo en el boton Guardar como puede ver resaltado
en la Figura: Adjuntar CVar.

-l Perfil
E € Abrir =1
ectos > Mis Proyectos - —
@uvl » SGCyT + Nueva carpeta ~ [ %2 | [ Buscor Nueva carpeta L]
Organizar v Nueva carpeta 0l @
¢ Favoritos ~ Nombre Fecha de modifica..  Tipo
*
4 Descargas =L CVarpdf @ 26/04/2021 21:27 Adobe Ac
@ ©Debe presionar &l botén Genarar POF CVsr y luego adjuntar =l POF & =
B Escritorio
cuil (%) _ 33486807 _ ] Sitios recientes |z

Cvar

@ ingtin archivi 4 Bibliotecas.

& Documentos |

=] Imagenes @‘ @ Cancelar
& Msica

B8 videos
o Gruno en elhoaae ™ | I | 5
Nombre: CVar.pdf + [ Tedeslos archives ) -
©

Figura: Adjuntar CVar



Cambiar el documento CVar Adjuntado

Para cambiar el documento adjuntado en el campo CVar debe:

1) Tildar la opcion la opcion Cambiar el archivo.

o Debe presionar el botdn Generar PDF CVar y luego adjuntar el PDF Generado

Cuil (*) \27 \_\33485807 |-\4 \

CVar

Descargar
Cambiar el Archivo

2) Se habilita el boton de Seleccionar archivo

e el

0 Dobe presionar et botén Generar POF Cviar y heego adjuntar ol FOF Ganarads

Cull {*) 27 33486807 -14

Cviar
Soleccionar archive | Nl e sigio archive B camtsar o drchive

3) Luego debe adjuntar su CVar en formato pdf.

Iu Perfil
€ Abnr =
ectos > Mis Proyectos - —_—
@vq » SGCyT » Nueva carpeta + [ é3] [ Buscar Nueva carpeta o]
Organizar v Nueva carpeta = M @
J Esvoritos * Nombre Fecha de modifica..  Tipo

z & Descargas "L CVar.pdf @ 26/04/2021 21:27 Adobe Ac
) Debe presionar &l bokén Genarar BDF Cuar v lusgo adjuntar =l FOF " L
B Escritorio

cuil (%) . 33486807 _ ] Sitios recientes |=
cvar
@ ingun archiv| 3 Bibliotecas

[ Documentos L
&) Imagenes |

ardar “ @ Cancelar
&) Misica

Videos

o Grno en elhonar T 4| n | *

Nombre:  CVar.pdf + |Todos los archivos (*.7) -
O




Realizar una Solicitud de Beca

Debo hacer clic en el Ment Ciencia y Tecnologia -> Becas y luego en Solicitar Beca como
se muestra resaltado en la “Figura: Menu Ciencia y Tecnologia -> Becas -> Solicitar Beca”.

Inicio | Cienciay Tecnologia | Evaluar  Infraestructura y Equipamiento  Extension  Posgrado

Mis ACyT

F

Ciencia y Tecnologia > Bec:  Becas Solicitar Beca

Senvicios Tecnologicos 3

Solicitud Beca Mis datos

Columna Condicion

Codigo contien
Apeliido v Mombres del Postulante contien
Apellido v Nombres del Director contien

“Figura: Ment Ciencia y Tecnologia -> Becas -> Solicitar Beca”

Estados de una solicitud de Beca

Los estados por los que pasa una solicitud y las acciones que se pueden realizar en cada instancia
son:

e Solicitando Beca: Si mi solicitud esta en estado, tengo que terminar la carga cuanto antes

toda la documentacion y enviarla.

e Verificando Solicitud: Si mi solicitud se encuentra en este estado, quiere decir que el

personal de mi Facultad estd verificando la informacion que presenté. Si alguno de los
documentos que presente estd mal, ellos me van a informar y habilitar para poder corregir.

e Evaluando Solicitud: Si mi solicitud estd en esta etapa, quiere decir que la documentacion
que presente es correcta. Y que ahora estan en manos de los evaluadores.

e Solicitud Evaluada: Si mi solicitud esta en este estado significa que ya fue evaluada y que el

personal de mi Facultad est4 revisando estas evaluaciones.

e Aprobada: Si mi solicitud estd en esta etapa. jFelicidades te otorgaron la beca!



Pasos para Realizar una Solicitud de Beca

Paso 1: (Nueva Solicitud

Debo ingresar al Ment Ciencia y Tecnologia ->Becas -> Solicitar Beca (Figura: Menu Ciencia y
Tecnologia -> Becas -> Solicitar Beca).

E Imicio Ciencia ¥ Tecnologia | Evaluar Infraestructura y Equipamiento Extension Posgrad

Mis ACYyT

F
Ciencia y Tecnologia > Bec: Becas Solicitar Beca

Solicitud Beca Mis datos

Caolumna Condkchin
Codigo contie
Apellido y Nombres del Postulants contie

Apnellido v Nombres del Direcios rnntia

Para realizar la carga de una nueva Solicitud debo hacer clic en el boton Nueva Solicitud, como se
resalta en la Figura: Botén Nueva Solicitud de Pantalla Solicitar Beca, que lo llevara a la pantalla de
carga de la Solicitud de la Beca para que pueda completar las diferentes secciones.

s > Solicitar Beca

Solicitud Beca

[ —
Columna Condicién Valor

—
Aapellido y Nombras del Postulante contiene v Il/
Apellido y Nombras dal Diractor contiene v Il/
Tituls plan de trabaje contiene v |L
Agregar filtro M Y Eiltrar

Solicitudes Becas

No hay datos cargados

Figura: Boton Nueva Solicitud de Pantalla Solicitar Beca
ompletar Seccién “Convocatoria, Tipo de Beca y Unidad Académica”

Becas > Solicitar Beca

Solicitud Beca

Convocatoria, Tipo de Beca y Unidad Academica

Convocatoria (*) --Seleccione-—- v

Tipo Beca (*) v

Unidad Academica (*) --Seleccione-—- v
Unidad Investigacion (*) v

|j Codigo

Identificacion del Plan de Trabajo

Titulo Plan Trabajo (*) 0

Resumen (*)



En ésta seccion (Figura: Seccion Convocatoria, Tipo de Beca y Unidad Académica de Solicitud de
Beca) debo completar los siguientes campos:

e Convocatoria: debo seleccionar de la lista desplegable la convocatoria de Becas en la cual
desea presentar su solicitud (Figura: Campo Convocatoria en pantalla Solicitud de Beca).

Convocatoria, Tipo de Beca y Unidad Academica

Conwvocatoria (*) --Seleccione-- ¥
Tipo Beca (*) CONVOCATORIA Bacas UNaM - XXXX
Unidad Academica (*) -Selecciona-- v

Unidad Investigacion (*) ¥

|j Codigo

Figura: Campo Convocatoria en pantalla Solicitud de Beca

e Tipo de Beca: debo seleccionar de la lista desplegable el tipo de Beca que esta por solicitar
(Figura: Campo Tipo de Beca en la pantalla Solicitar Beca)

Convocatoria, Tipo de Beca vy Unidad Academica

Convocatoria [*} CONUOCJE'LTORIA BECES UNHM - AT
Tipo Beca (*) --Seleccione-- ¥
--Seleccione--

Unidad Academica (*) w v

L

Unidad Investigacion (*)

|j Codigo
|

Figura: Campo Tipo de Beca en la pantalla Solicitar Beca

e Unidad Académica: debo seleccionar de la lista desplegable la Unidad Académica a la que
pertenece (Figura: Campo Unidad Académica de Solicitar Beca).



Convocatoria, Tipo de Beca vy Unidad Academica

Convocatoria (%) CONVOCATORIA Bacas UNaM - Xxxx »

Tipo Beca (*) Becas EICyT ~

Unidad Academica (*) -Seleccione-- 1|r
—Seleccione—

Unidad Investigacion (*) [Facyjltad de Ciencias Exactas Quimicas y Naturales

|j codigs Facultad de Ciencias Forestalas

Facultad de Cienclas Econdmicas
Facultad de Ingenieria
SIN ESPECIFICAR
o Facultad de Humanidades y Ciencias Sociales
RentWucoce el Pi‘“‘ Facultad de Arte y Disefio

Figura: Campo Unidad Académica de Solicitar Beca.

e Unidad de Investigacion: debo seleccionar la Unidad de Investigacion de la Unidad
Académica seleccionada anteriormente (Figura: Unidad de Investigacion Solicitar Beca).

Convocatoria, Tipo de Beca y Unidad Academica
Convocataria (*) CONVOCATORIA Becas UNalM - WxXX
Tipo Beca (%) Becas EICyT ~
Unidad Academica (*) Facultad de Ciencias Exactas Quimicas y Maturales ¥
Unidad Investigacion [* ] | -Selecciona-- v |
'.'j -=Selecciong-- [
Codigo | Secretaria de Investigacin y Postgrado |

Figura: Unidad de Investigacion Solicitar Beca

e (Codigo: Es el codigo de la Solicitud, es asignado por el sistema automaticamente (Figura:
Campo Caodigo en Carga de Solicitud de Beca).

Convocatoria, Tipo de Beca y Unidad Academica

Convocatoria (*) CONVOCATORIA Becas UNaM - XXxx
Tipo Beca (*) Becas EICyT ~
Unidad Academica (*) Facultad de Ciencias Exactas Quimicas y Naturales v

Unidad Investigacion (*) |Secretaria de Investigacién y Postgrado v |

M codige 16/Q583-BU

Figura: Campo Codigo en Carga de Solicitud de Beca



Paso 3: (Seccion “ldentificacion del Plan de trabajo’)

En ésta seccion debo completar (Figura: Ejemplo de “Seccion Identificacion del Plan de Trabajo™):
e Titulo Plan de Trabajo: debo Ingresar el Titulo de su Plan de Trabajo.
e Resumen del Proyecto: Completar con el Resumen de su Plan de Trabajo a desarrollar.

e Palabras claves: Las palabras claves deben ingresarse separadas por una coma (,) o por un
guion medio (-).

Identificacion del Plan de Trabajo

Titulo Plan Trabajo (*) Proyecto para mejorar la calidad del cultive de Yerba

Resumen (*)

L
I

I

I
b
&
{E}

B I U = E

Resumen del Plan de trabajo. ..

Palabras claves (*] yeroa - plan

Figura: Ejemplo de “Seccion Identificacion del Plan de Trabajo”

Paso 4: (Seccion “Plan de Trabajo”)

La siguiente seccion que se visualiza es la de Plan de Trabajo que se resalta en la Figura: Seccion
Plan de Trabajo en Pantalla Solicitar Beca. En esta seccion debo descargar el modelo del documento
con el formato a seguir para confeccionar el plan de trabajo. Para descargar el documento debo
hacer clic en descargar formulario como se resalta en la Figura: Link de Descarga de Modelo para
Confeccionar el plan de trabajo.



Plan de trabajo

Ij Formulario Descargar Formulario

Archivo Plan de Trabajo (¥}
Seleccionar archive | Mingun archive seleccionado

Tipo Investigacion —Seleccione—- v

Proyecto donde voy a ejecutar mi plan de trabajo

*)

Figura: Seccion Plan de Trabajo en Pantalla Solicitar Beca

Plan de trabajo

Descargar Formulario

|j Formularia

Archivo Plan de Trabajo (*)
Seleccionar archive | Mingun archivo seleccionado

Tipo Investigacion —3eleccione-—- v

Figura: Link de Descarga de Modelo para Confeccionar el plan de trabajo

Una vez descargado el modelo debo elaborar Plan de Trabajo, guardarlo en formato .pdf en un lugar

que recuerde para luego adjuntar al sistema.

Para subir el plan de trabajo al sistema debo hacer clic en el boton Seleccionar Archivo, buscar el
plan de trabajo guardado anteriormente, seleccionarlo y hacer clic en el boton Abrir como se resalta

en la Figura: Adjuntar Plan de Trabajo a Solicitar Beca.

Palabras claves (*) yeroa - plan
Tipo Informacion Confidencial ¥ € Abrir %
Plan de trabajo « v <« Becas 2020 » doc pruebas v O Buscar en doc pruebas yel
™ Formutario Descargar Formulario Organizar ¥ Nueva carpeta =~ I @
~
Archivo Plan de Trabajo (* * Descargas L) MNombre Fecha de modifica..  Tipo 2
Ningin [ Documentos Datos bancarios 14/5/2020 19:29 Adobe Ac
- o N A 099 N B
Tipo Investigacion —Seleccione— v B Escritorio Historial académico %:29 Adobe Ac
= . 1] plan %27 Documen
= Imdgenes -
Proyecto donde voy a ejecutar mi plan de trabajo L. plan 14/5/2020 19:28 Adobe Ac
Jl Muasica @ 020l e
v < >
. L
* L MNombre: | v| Todos los archivos w
Postulante | Abrir | Cancelar

‘Figura: 'Adjuntar Plan de Trabajo a Solicitar Beca.

En el campo Tipo de Investigacion puede especificar de manera opcional si es una investigacion
aplicada, basica o un desarrollo experimental, como se puede visualizar a modo de ejemplo en la
Figura: Campo Tipo de Investigacion en Solicitar Beca.



Tipo Informacion Confidencial v

Plan de trabajo

M rFormulario Descargar Formulario

Archivo Plan de Trabajo (*)

Seleccionar archivo | plan.pdf

Tipo Investigacion —-Seleccione-- v
—Seleccione—

Aplicada

Basica

Desarrollo Experimental

Proyecto donde voy 3 £

*)

L DS .

Figura: Campo Tipo de Investigacion en Solicitar Beca
Paso 5: (Completar Seccién “Proyecto donde voy a ejecutar mi plan de trabajo”

En esta seccion (Figura: Seccion Proyecto donde voy a ejecutar mi plan de trabajo en solicitar beca)
debo seleccionar el Proyecto de Investigacion donde ejecutard el plan de trabajo

Archivo Plan de Trabajo ()
Seleccionar archivo | plan.pdi

Tipo Investigacion —Seleccione-- v

Proyecto donde voy a ejecutar mi plan de trabajo

-

(*)

Postulante

Pastulants Texto a filtrar o (*) para ver todo. ~

Figura: Seccion Proyecto donde voy a ejecutar mi plan de trabajo en solicitar beca
Para agregar el proyecto en el cual ejecutara su plan de trabajo debo:

1. Hacer clic en el boton de seleccion de la seccion como se puede ver resaltado en la Figura:
botdn seleccion de la seccion Proyecto donde se ejecutaré el plan de trabajo.

Archivo Hlan de Irabajo [7)

Seleccienar archivo | plan.pdi

Tipo Investigacion —Seleccione-- v

Proyecto donde voy a ejecutar mi plan de trabajo

-

3

Pastulante

Paostulante Texto a filtrar o (*) para ver todo. A

Figura: boton seleccion de la seccion Proyecto donde se ejecutara el plan de trabajo

2. En la ventana emergente debo localizar el proyecto deseado. Puede hacerlo mediante los
filtros y una vez localizada debo hacer clic en el boton de seleccion situado a la derecha de



la actividad, como se resalta en la Figura: Filtros y botén seleccion de Proyecto en ventana

emergente.
Tipo Informacion | —igeleccione-—- ¥ |
@ SASPI - Seleccion de Proyecte Trabajo - Google Chrome = O X
Plan de trabajo = " 5
@ saspi-muleto.sgcyt.unam.edu.ar/aplicacion.php?ah=st5ec527a2467572.733808... &
O rormulario Descargar Formularia Seleccion de Proyecto Trabajo -
Archivo Plan de Trabajo (*}
[_Seleccionar archivo EWR| Busqueda
Tt Tesigatan ,—SEIECCIDHE-- E Columna | Condician | Valor
Director contiene " 1
= Filtros de
Proyecto donde voy a ejecutar mi plan de trabajo| i1 contiene v I II - :
Busqgtieaa
- : Codige contiens s J
Fecha Inicic esiguala - | m
Bosriite Facha Fin esiguala - | m
1 " Filtrar
Postulante Texto a filtrar o (*) para ver
B
Periodo Ejecucion Periodo
Codige  avw| Tiwlo av| Diecor  aw|Indo  av[Fn .| Cse av| Esado avw
Fecha Inicio (*) |24/04/2020 | FechaFi PO D, PERQUERA
(R s : AL: GARRIDO-
CARACTERIZACION DEL gpre Proyecio 7 i
16/Q608 RECURSO PESGUERQ ¢ 01/01/2016 31/12/2020 . YOI creditadh | W Botén de Seleccién
h GRACIELA | investigacion
Area y Disciplina de aplicacion USOS DELHABITATY o~ oy =
PESCA RESPONSABLE :
EN EL RIO ALTO PARANA
e —— | OBTENCION DE
Especialidad (*) Texto a filtrar o (*) para ver ALEACIONES BASE ARES-ALICIA P s
16/Q628  ALUMINIOV GXIDOS ~ ESTHER ( 01/01/2017 31/12/2020 ime’:ﬁ"i';ac?m Acreditado | W~
PARA APLICACIONES ~ Can: 1) —
TECNOLOGICAS 5

Figura: Filtros y boton seleccion de Proyecto en ventana emergente

3. Al seleccionar un Proyecto se puede ver completo el campo Proyecto como puede ver a

modo de ejemplo en la “Figura: Campo de Proyecto donde ejecutar Plan de trabajo

completo”.
| Seleccionar archivo | plan. pdr

Tipo Investigacion —Seleccione-- v

Proyecto donde voy a ejecutar mi plan de trabajo

—i

(*) BIOLOGIA PESQUERA REGIOMAL: CARACTERIZACION DEL RECURSO PESQUERO USO |5

Postulanta

Figura: Campo de Proyecto donde ejecutar Plan de trabajo completo.
Nota: Si deseo sustituir el Proyecto seleccionado debo realizar el paso 2 y 3 nuevamente.

Paso 6: (Seccion “Postulante” y Seccién “Periodo”

Las secciones “Postulante” y “Periodo de Ejecucion” son completadas automaticamente por el
sistema:
En la seccion Postulante figura la persona que se encuentra logueado en el sistema, es decir la que

estéd solicitando la Beca como se puede ver a modo de ejemplo en la Figura: Seccion Postulante de
Solicitar Beca.



[ '} DILAINA T EDW U E A MIEAINAINAL . WMAMAL | CRLSALLDNAN D CL MRES UM

Postulante

Postulante FPerez, Matalie b

Periodo Ejecucion

Ferha Tnicin (%1 2404120730 Ferha Fin (#} 24047031

Figura: Seccion Postulante de Solicitar Beca

En la seccion Periodo de Ejecucion figura el periodo en que se ejecutard el plan de trabajo como se
puede ver a modo de ejemplo en la Figura: Seccion Postulante de Solicitar Beca.

Postulante FPerez, Matalie -

Periodo Ejecucion

Fecha Inicio (*) 2470472020 Fecha Fin (*} 240412021

Area y Disciplina de aplicacion

Figura: Seccion Postulante de Solicitar Beca

En la seccion Area y Disciplina de Aplicacion (Figura: Campo Especialidad de la Seccion Area y Disciplina
de aplicacion) debo completar la Especialidad.

Fecha Inicio (*) 2410472020 Fecha Fin (*) 2400412021

Area y Disciplina de aplicacion

Especialidad (*) Texto a filtrar o (*) para ver todo. b

Figura: Campo Especialidad de la Seccion Area y Disciplina de aplicacion

Debo seleccionar de la lista su especialidad. Para realizar la seleccion puede escribir la
especialidad que desea buscar como se muestra a modo de ejemplo en la Figura: Ingreso de
caracteres en campo Especialidad o presionar el boton * (Asterisco) y se desplegara la lista
con las Especialidades cargadas como se muestra a modo de ejemplo en la Figura: Lista
desplegable de Especialidades cargadas en el campo Especialidad.



Area y Disciplina de aplicacion

Especlalidad *) | cosm| | -
0102 - COSMOLOGIA ¥ COSMOGONIA -» ASTRONOMIA -» CIENCIAS NATURALES Y
EXACTAS

Figura: Ingreso de caracteres en campo Especialidad

Area y Disciplina de aplicacion

Especlalidad [*) [Fextio & hitrar 6 () para v &

0101 - ASTROFISICA = ASTROMOMLA, - CIENCIAS NATURALES Y EXACTAS

0102 - COSMOLODGIA Y COSMOGOMNIA -> ASTROMOMIA -» CIENCIAS NATURALES Y
EXACTAS

0103 « INSTRUMENTACION -» ASTROMNOMIA -» CIENCIAS MATURALES ¥ EXACTAS

Figura: Lista desplegable de Especialidades cargadas en el campo Especialidad
Paso 8: Guardar el Solicitud

Para finalizar el proceso de carga de la Solicitud debo hacer clic en el boton Guardar, como se resalta
en la Figura: Boton Guardar de Pantalla Cargar de Solicitud.

Fecha Inicio (*) 24/04/2020 Fecha Fin (*) 24/04/2021

Area y Disciplina de aplicacion

Especialidad (*) 0103 - INSTRUMENTACION -= ASTRONOMIA -= CIENCIAS NATURALES Y EXACTAS v

b Guardar || (® Cancelar

Figura: Boton Guardar de Pantalla Cargar de Solicitud

Una vez guardada correctamente la Solicitud el sistema emite un mensaje de notificacion de
guardado como se puede visualizar en la Figura: Mensaje de Confirmacion de Guardado.

Informacion

0 Los datos se han guardade de manera exitosa

Aceptar

Figura: Mensaje de Confirmacién de Guardado



Al hacer clic en el boton Aceptar del Mensaje el Sistema lo envia a la pantalla de Solicitudes de
Beca, donde se puede visualizar la Solicitud cargada recientemente, con el estado Solicitando Beca,
como se puede ver en la Figura: Solicitud de Beca cargada recientemente.

Solicitud Beca

Busqueda
Columna Condicidn Valor
Codigo contieng v m
Apellide y Nombres del Postulante contiene v m
Apellide y Nembres del Director contiene A m
Titulo plan de trabajo contiene A m
Agregar filera v 1 Filtrar
Solicitudes Becas
Fx%
Codigo av] Tiwlo sv| Fachalnicio av| FochaFin_aw| Bocario  aw| Ditector aw| Actvided  aw| Estado avl L

1 1 — 1 — 1 — 1 - 1 — 1 1 i i
16,/0Q588-BU  Prusba de solicicud 20-05-2020 24/04/2020 24/04/2021  Perez, Natalie Becas EICYT  Solicitando Beca | ‘." Editar |

e ———
Mueva Solicitud

Figura: Solicitud de Beca cargada recientemente

Requisitos que debo completar para finalizar carga de mi Solicitud

Para completar la carga de la solicitud que registré anteriormente y poder enviarla a la Facultad
debo completar requisitos. Debo hacer clic en el botén Editar como se puede ver en la Figura:
Boton Editar del Requisitos de Solicitud presentada.

Solicitud Beca Mis datos
Columna Condicidn
Codiga contiene v l:l m
Apellido y Nombres del Postulante contiene v m
Apellido y Nombres del Director contiene v m
Titulo plan de trabajo contiene M m
Agragar filtre v Y’ Eiltrar
* A
| Codige AY| Titulo AV‘ Facha Inico AV‘ Facha Fin AV| Becario AV‘ Director AY‘ Actividad AV‘ Estada l l |
16/Q588-BU Prueba de solicitud 20-05-2020 24/04/2020 24/04/2021 Perez, Natalie Becas EICyT Solicitando Beca | if Editar |
Encontrado 1 registro

Figura: Boton Editar del requisito de Solicitud presentada.

Para completar el envio de una Solicitud completarse todos los requisitos obligatorios, el sistema
informa en la columna Completo si el requisito fue completado y en la columna Obligatorio si éste
requisito tiene caracter obligatorio o es opcional, como se resalta en la Figura: Columnas Completo
y Obligatorio en Requisitos de Carga de Solicitud de Beca.



]

X Az

| Nombre u| Formato archive n| Archivo presentado a| Completo .v| Cbligatorio n|

Plan de trabajo NO sI &) Cargar
Certificado de alumna regular NO st ©) Cargar
Datos bancarios Ver O =1 € Cargar
Historial académico HO s1 © Cargar
Director NO =1 © Cargar
CoDirector NO NO @) Cargar
Comprobantes de CV NO sI &) Cargar

S—— ~

Figura: Columnas Completo y Obligatorio en Requisitos de Carga de Solicitud de Beca.

Requisitos de Solicitud de Beca
Requisito Plan de Trabajo

Para completar el requisito Plan de Trabajo debo hacer clic en el boton cargar como se resalta en la
Figura: Boton Cargar del Requisito Plan de Trabajo en Carga de Solicitud de Beca.

[

‘ Nombre Av‘ Formato archive Av| Archivo presentado u‘ Completo Av| Obligatorio

|

plan de trabajo NG =1 | ©) Cargar
Certificado de alumno regular NO 51 © Cargar
Datos bancarios Ver NO B © Cargar
Histerial académico NO s @) Cargar
Director NO sI &) Cargar
CoDirectar NG NO ) Cargar
Comprobantes de CV NG =1 ©) Cargar

Figura: Boton Cargar del requisito Plan de Trabajo en Carga de Solicitud de Beca

Luego de hacer clic en el boton cargar (Figura: Boton Cargar del requisito Plan de Trabajo en Carga
de Solicitud de Beca) voy a visualizar la pantalla con los datos de la Solicitud cargados
anteriormente, debo verificar los datos, puede realizar modificaciones en los mismos si lo desea y
para finalizar debo hacer clic en el boton Guardar, como se resalta en la Figura: Boton Guardar de la
Pantalla del Requisito Plan de Trabajo.

Area y Disciplina de aplicacion

Especialidad (*) 0103 - INSTRUMENTACION -> ASTRONOMIA -> CIENCIAS NATURALES Y EXACTAS ~

4, Volver a ltems G Cancelar

Figura: Boton Guardar de la Pantalla del Requisito Plan de Trabajo

Para volver a la lista de requisitos que tengo que seguir completando debo hacer clic en el boton
Volver a ftems (Figura: Boton Volver a ftems en Requisito Plan de Trabajo en Solicitud de Beca).

Area y Disciplina de aplicacion

Especialidad (*) 0103 - INSTRUMENTACION -> ASTRONOMIA -> CIENCIAS NATURALES Y EXACTAS ~

| 4. Volver a ltems | | Guardar || @ Cancelar

Figura: Boton Volver a Items en Requisito Plan de Trabajo en Solicitud de Beca




Al Guardar el Requisito Plan de Trabajo figura completo, como puedo ver en la Figura: Requisito
Plan de Trabajo completo.

A

| Nombre AY| Formato archivo AV‘ Archivo presentads AY| Completn AY| Obligataria AV|

Blan de trabajo Ver st B © Cargar
Certificado de alumno regular NO SI @ Cargar
Dates bancarios Ver NO a1 @ Cargar
Historial académica NO 51 @ Cargar
Director NO SI @ Cargar
CaDirector NO NO @ Cargar
Comprobantes de CV NO =1 | @ Cargar |

Figura: Requisito Plan &emﬁélbajo completo.

Requisito Certificado de alumno Regular

Para completar el requisito Certificado de alumno Regular debo hacer clic en el boton cargar como
puedo ver en la Figura: Boton Cargar del requisito Certificado de Alumno Regular.

Documentos a completar

XA

| Nombre Av| Formato archive Av| Archivo presentado Av| Completo Av| Obligatorio Av|

Plan de trabajo Ver sl sl

Certificado de alumno regular Ver sl sl I &) Cargar
Historia académica Ver sl sl &) Cargar
Director NO Sl
Cobirector NO NO
Comprobante de CBU NO NO
Comprobantes de CV Ver sl NO &) Cargar

Encontrados 7 registros

Figura: Boton Cargar del requisito Certificado de Alumno Regular

Luego de hacer clic en el boton cargar (Figura: Boton Cargar del requisito Certificado de Alumno
Regular) y voy a ver la pantalla en la cual debo adjuntar mi Certificado de Alumno Regular como
puedo ver en la Figura: Pantalla del requisito Certificado de Alumno Regular. (Recordar que el
certificado de alumno regular que adjuntes debe ser el descargado del SIU Guarani).

NATALIE - PEREZ

Mombre Certificado de alumno regular
Archiva [*) | Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado
4. Volver a ltems | ke Guardar || (© Cancelar |

Figura: Pantalla del requisito Certificado de Alumno Regular

Para subir el certificado de alumno regular debo hacer clic en el boton Seleccionar Archivo, buscar
el certificado de alumno regular, seleccionarlo y hacer clic en el boton Abrir como puedo ver en la
Figura: Adjuntar Archivo en Requisito Certificado de Alumno Regular.




€ Abrir X

Selicitud Beca Mis datos - v « Becas 2020 » doc pruebas ~v | @ | Buscar en doc pruebas L

ici Organizar N et Hansn

Prueba de solicitud 20-05-2020 sk S il » g ™ @

24/04/2020 - 24/04/2021 ‘i Sistema () L Mombre Fecha de madifica... Tipo 2
NATALIE - PEREZ Batos (D

= Datos (3) @I Certificado de alumno regular I Adobe Ac

= Unidad de CD (F E] Datos bancarios Adobe Ac

Nombre Certificado de alumno regular s Unidad de USE { Historial académico ; ) 19:29 Adobe Ac
Archivo (*) @ ingtin a Unidad de USE (G v < Bk i el

| t' Volver aml.t.ems.: MNombre: |Certificad0 de alumno regular V| Todos los archives il

& [ [ e

Figura: Adjuntar Archivo en Requisito Certificado de Alumno Regular

Cuando hago clic en el botén Abrir se carga el Archivo y luego debo hacer clic en el boton Guardar
para que ¢€ste sea guardado en el sistema, como puedo ver en la Figura: Archivo cargado y Botén
Guardar en Requisito Certificado de Alumno Regular.

Datos del Requisito

Mombre Certificado de alumno regular
Archive (*) | Seleccionar archivo I|Cer1i1'|u:.=.\\de::| de...o regular.pdf |
4, Volver a ltems | | Guardar | ® Cancelar |

Figura: Archivo cargado y Boton Guardar en Requisito Certificado de Alumno Regular.

El sistema me informara que se guardd correctamente la operacion (Figura: Mensaje de
Informacioén de guardado correcto), debo hacer clic en Aceptar y puedo ver el archivo que subi
haciendo clic en descargar Figura: Descargar archivo cargado.

Solicitud Beca Mis datos

Informacién

CONTROL EDAD {0 Los datos == han guardado de maners exitoss
24/04/2020 - 24/04/2021

CAMILA - LOPEZ

Datos del Requisito

Mombre Certificado de alumno regular

Archive (*) Descargar

Cambiar el Archive

4, Volver a ltems | Guardar | @ Cancelar
== == (&= |

Figura: Mensaje de Informacion de guardado correcto

Saolicitud Beca

CONTROL EDAD
24/04/2020 - 24/0

MILA - LOPEZ
Mombre actificado da alumno regular
Archive (*)
Cambisr &l Archivo
4, Volver a ltems | Guardar | @ ¢

Figura: Descargar archivo cargado



Luego debo hacer clic en el boton Volver a ftems, como puedo ver resaltado en la Figura: Boton
Volver a Items, para continuar con la carga de los otros requisitos.

Solicitud Beca

CONTROL EDAD

24/04/2020 - 24/04/2021
CAMILA - LOPEZ

Datos del Requisito

Nombre Certificado de alumno regular

Archivo (*) Descargar

Cambiar el Archivo

4, Volver a ltems | Guarc

Figura: Botén Volver a ftems

Al volver a los requisitos el estado del requisito cargado se encuentra completo SI (Figura:
Requisito completo SI) y en la columna archivo mediante el link VER puedo descargar el archivo

presentado (Figura: link de la Columna Archivo presentado en Requisito).
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Figura: Requisito completo SI
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Figura: link de la Columna Archivo presentado en Requisito

¢ Qué hacer si me equivoqué de Archivo y quiero cambiarlo?

Si cargue un documento incorrecto puedo cambiarlo ingresando al requisito y luego debo tildar la
opcion Cambiar el Archivo como puedo ver en la Figura: Tildar Opcidon cambiar archivo en
Requisito, y luego se habilitara el boton para realizar la carga del nuevo documento como puedo ver
en Figura: opcidon cambiar el archivo tildada y boton de seleccion de archivo habilitado.



Solicitud Beca

CONTROL EDAD
24/04/2020 - 24/04/2021

CAMILA - LOPEZ

Nembre Certificado de alumno regular

Archivo (*) Argar
Cambiar el Archive

4, Volver a ltems
L e ]

Figura: Opcién cambiar archivo en Requisito

Datos del Requisito

Mombre Certificado de alumno reqular

Archivo (*) | Seleccionar archivo | Mingfin archivo seleccionado

#| Cambiar el Archive

| 4. Volver a ltems |

Figura: opcion cambiar el archivo tildada y boton de seleccion de archivo habilitado

Luego debo hacer clic en Seleccionar el archivo, localizar el archivo correcto, hacer clic en el botén
Abrir y por ultimo hacer clic en el botéon Guardar como puedo ver sefializado en la Figura: Adjuntar
nuevo documento.
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Figura: Adjuntar nuevo documento

Requisito Comprobante de CBU

El requisito Comprobante de CBU es un requisito no Obligatorio. Este requisito lo debo cargar si
tengo cuenta bancaria a mi nombre, de lo contrario la Universidad se comunicara conmigo para
realizar el tramite.

Para completar el requisito Comprobante de CBU debo hacer clic en el boton cargar como puedo
ver en la Figura: Boton Cargar del requisito Comprobante de CBU.



Documentos a completar
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Figura: Boton Cargar del requisito Comprobante de CBU

Luego de hacer clic en el boton cargar (Figura: Boton Cargar del requisito Comprobante de CBU)
voy a poder ver la pantalla en la cual debo adjuntar el CBU como puedo ver en la Figura: Pantalla
del requisito Datos Bancarios.

Datos del Requisito

Nombre Comprobante de CBU
Archivo (*) Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
4, Volver a ltems b Guardar || @ Canc

Figura: Pantalla del requisito Datos Bancarios

Para subir el CBU debo hacer clic en el boton Seleccionar Archivo, buscar el documento en formato
pdf, seleccionarlo y hacer clic en el boton Abrir como puedo ver en la Figura: Adjuntar Archivo en
Requisito Comprobante de CBU.
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Figura: Adjuntar Archivo en Requisito Comprobante de CBU

Cuando hago clic en el botén Abrir se carga el Archivo y luego debo hacer clic en el boton Guardar
para que éste sea guardado en el sistema, como puedo ver en la Figura: Archivo cargado y Botén
Guardar en Requisito Comprobante de CBU.

Datos del Requisito

Mombre Comprobante de CBU
Archivo (*) | Seleccionar archivo |‘Comprobante de CBU pdf ‘
4, Volver a ltems | b Guardar | ® Cancelar

Figura: Archivo cargado y Boton Guardar en Requisito Comprobante de CBU.



El sistema me informara que se guardd correctamente la operacion (Figura: Mensaje de
Informacioén de guardado correcto), debo hacer clic en Aceptar y puedo ver el archivo que subi
haciendo clic en descargar Figura: Descargar archivo cargado.

Solicitud Beca Mis datos

Informacion

Prueba de solicitud 20-05-2020 o Los datos se han guardado de manera exitosa
24/04/2020 - 24/04/2021
NATALIE - PEREZ -
Datos del Requisito
Mombre Comprobante de CBU
Archivo (*) Descargar
Cambiar el Archivo
4, Volver a ltems b Guard

Figura: Mensaje de Informacion de guardado correcto

Solicitud Beca

Prueba de solicitud 20-05-2020
24/04/2020 - 24/04/2021

NATALIE - PEREZ

Membre Comprobante de CBU
Archive (%)

Cambiar el Archiva

4, Volver a ltems

Figura: Descargar archivo cargado

Luego debo hacer clic en el botén Volver a ftems, como puedo ver resaltado en la Figura: Botén
Volver a ftems, para continuar con la carga de los otros requisitos.

Datos del Requisito

Nombre Comprobante de CBU

Archiva (*) Descargar

Cambiar el Archivo

| 44 Volver a ltems |

Figura: Boton Volver a ftems

Al volver a los requisitos el estado del requisito cargado se encuentra completo SI (Figura:
Requisito completo SI) y en la columna archivo presentado, mediante el link VER, puedo descargar
el archivo presentado (Figura: link de la Columna Archivo presentado en Requisito).
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Figura: Requisito completo SI
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Figura: link de la Columna Archivo presentado en Requisito

¢ Qué hacer si me equivoqué de Archivo y quiero cambiarlo?

Si cargue un documento incorrecto puedo cambiarlo ingresando al requisito y luego debo tildar la
opcion Cambiar el Archivo como puedo ver en la Figura: Tildar Opcidon cambiar archivo en
Requisito, y luego se habilitara el boton para realizar la carga del nuevo documento como puedo ver
en Figura: opcidon cambiar el archivo tildada y boton de seleccion de archivo habilitado.

Datos del Requisito

Nombre Comprobante de CBU

Archivo (*) o2l
ambiar el Archivo

| 4 Volver a ltems |

Figura: Opcidén cambiar archivo en Requisito

Archivo (*) | Seleccionar archivo | Ningfin archivo seleccionado

| Cambiar =l Archive

| 4, Volver a ltems |

Figura: opcion cambiar el archivo tildada y botén de seleccion de archivo habilitado

Luego debo hacer clic en Seleccionar el archivo, localizar el archivo correcto, hacer clic en el botdén
Abrir y por ultimo hacer clic en el botén Guardar como puedo ver sefializado en la Figura: Adjuntar
nuevo documento.
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Figura: Adjuntar nuevo documento



Requisito Historial Académico

Para completar el requisito Historial Académico debo hacer clic en el boton cargar como puedo ver
en la Figura: Boton Cargar del requisito Historial Académico.

h & A
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P

Figura: Boton Cargar del requisito Historial Académico

Luego debo hacer clic en el boton cargar (Figura: Botoén Cargar del requisito Historial Académico)
y voy a ver la pantalla en la cual debo adjuntar mi Historial Académico como puedo ver en la
Figura: Pantalla del requisito Historial Académico. (Recordar que el Historial Académico que
adjuntes debe ser el descargado del SIU Guarani).

Membre Historial académico

Archivo (*) Seleccionar archivo | Ningun archive seleccionado

Ingrese el promedio (*)

4, Volver a ltems |k Guardar || @ Cancelar
| =" 1 | =" " (W= |

Figura: Pantalla del requisito Historial Académico

Para subir el Historial Académico debo hacer clic en el botdén Seleccionar Archivo, buscar el
documento en pdf, seleccionarlo y hacer clic en el boton Abrir como puedo ver en la Figura:
Adjuntar Archivo en Requisito Historial Académico.
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Figura: Adjuntar Archivo en Requisito Historial Académico

Cuando hago clic en el boton Abrir se carga el Archivo como puedo ver a modo de ejemplo en la
Figura: Archivo cargado.



Datos del Requisito

Mombre Historial académico

| Seleccionar archivo |Historial académico. pdf

Archivo (%)

Ingrese el promedio (¥}

| 4 Volver a ltems |

Figura: Archivo cargado

Paso seguido debo ingresar en el campo “Ingrese el Promedio” su promedio, como puedo ver en la
Figura: Campo Ingrese Promedio.

Mombre Historial académico

| Seleccionar archivo | Historial academico. pdf

10|

Archivo (*)

Ingrese el promedio (*)

| 4, Volver a ltems |

Figura: Campo Ingrese Promedio.

Luego debo hacer clic en el boton Guardar como puedo ver en la Figura: Boton Guardar en

Requisito Historial Académico.
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Archivo (*) | Seleccionar archivo |Historial académico.pdf

10
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4, Volver a ltems

| |+ Guardar | ® Cancelar |

Figura: Boton Guardar en Requisito Historial Académico.

El sistema me informara que se guardd correctamente la operacion (Figura: Mensaje de
Informacién de guardado correcto), debo hacer clic en Aceptar y puedo ver el archivo que subi

haciendo clic en descargar Figura: Descargar archivo cargado.
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Informacion
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Figura: Mensaje de Informacion de guardado correcto
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Nombre Historial académico

Archiva (9

Cambiar 2l Archivo
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4, Volver a ltems
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Figura: Descargar archivo cargado

Luego debo hacer clic en el botén Volver a ftems, como puedo ver resaltado en la Figura: Boton
Volver a ftems, para continuar con la carga de los otros requisitos.

SONCITUO Beca

Prueba de solicitud 20-05-2020
2470472020 - 2470472021

NATALIE - PEREY

Nombre Historial académico
Archivo (*) Drescargar

Cambiar el Archive
Ingrese el promedio (¥) 10

| 4 Yolver a ltems |

Figura: Boton Volver a ftems

Al volver a los requisitos el estado del requisito cargado se encuentra completo SI (Figura:
Requisito completo SI) y en la columna archivo mediante el link VER puedo descargar el archivo
presentado (Figura: link de la Columna Archivo presentado en Requisito).
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Director

p L

| Nombra A'| Formato archivo A‘| Archivo prasantada A‘| Complatn A'| Chbligataria A‘|

Plan de trabajo Ver s1 =1 @) Cargar
Certificado de alumno regular Ver sI st
Datos bancarios Ver Ver st st
Historial zcadémico sI s

CoDirector NO NO &) Cargar
Comprobantes de CV NO s1 &) Cargar

Figura: link de la Columna Archivo presentado en Requisito

¢ Qué hacer si me equivoqué de Archivo y quiero cambiarlo?

Si cargue un documento incorrecto puedo cambiarlo ingresando al requisito y luego debo tildar la

opcion Cambiar el Archivo como puedo ver en la Figura: Tildar Opcion cambiar archivo en

Requisito, y luego se habilitara el boton para realizar la carga del nuevo documento como puedo ver

en Figura: opcion cambiar el archivo tildada y boton de seleccion de archivo habilitado.

Datos del Requisito

Nombre

Archivo (*)

Ingrese el promedio (*)

‘ 4, Volver a ltems |

|Historia| académico

Descargar

|| Eambiar el Archivo

1

Figura: Opcion cambiar archivo en Requisito
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|Hist0ria| académico
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Figura: opcion cambiar el archivo tildada y boton de seleccion de archivo habilitado



Luego debo hacer clic en Seleccionar el archivo, localizar el archivo correcto, hacer clic en el botén
Abrir y por ultimo hacer clic en el boton Guardar como puedo ver sefializado en la Figura: Adjuntar
nuevo documento.
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Figura: Adjuntar nuevo documento

| {, \_folver a ltems |

Requisito Director

Para completar el requisito Director debo hacer clic en el boton cargar como puedo ver en la Figura:
Boton Cargar del Requisito Director.
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plan de trabajo Ver s1 51 © Cargar
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Figura: Boton Cargar del Requisito Director

Luego debo hacer clic en el boton cargar (Figura: Boton Cargar del requisito Director) y voy a ver
la pantalla donde debo ingresar a mi Director como puedo ver en la Figura: Pantalla del requisito

Director.
Rol (*) Director
Ij Pertenece Proyecto [¥) =1 NO
Fecha alta (*) 24/04/2020
Fecha Baja (¥) 24042021
| 4, Volver a ltems | | b Guardar I @© Cancelar |

Figura: Pantalla del requisito Director

En el campo Pertenece Proyecto (Figura: Campo Pertenece a Proyecto de requisito Director) debo
elegir si mi director pertenece al proyecto donde voy a ejecutar mi plan de trabajo o no.



Datos del Director o Codirector
Dirgctor

Rol (*)

|j Pertenece Proyecto (*) | g7 ' o
Fecha alta (*) 24/04/2020
Fecha Baja (*) 24/04/2021

| 4, Volver a ltems |

| b Guardar || © Cancelar

Figura: Campo Pertenece a Proyecto de requisito Director
Dependiendo la situacion de mi director debo seguir los pasos segiin corresponda:
Mi Director SI pertenece a al proyecto debo:

Si mi director forma parte del proyecto en el que voy a desarrollar mi plan de trabajo debo
seleccionar la opcion SI como puedo ver en la Figura: Opcion SI de campo Pertenece proyecto.

Datos del Director o Codirector

Rol (%)

|j Pertenece Proyecto ()] @i 1 | yp

Investigador (¥) | &
Fecha alta (*) 241042020 |
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| 4, Volver a ltems |

Figura: Opcién SI de campo Pertenece proyecto

Luego debo hacer clic en el botdn de seleccion de investigador que se habilito al seleccionar SI como

puedo ver en la Figura: Boton de seleccion de investigador.

Datos del Director o Codirector
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Fecha alta (*)

Fecha Baja (¥)
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Director *

® o Uno

24/04/2020
24/04/2021

Figura: Boton de seleccion de investigador.



Luego debo seleccionar de la ventana emergente a mi director haciendo clic en el boton Seleccionar
como puedo ver en la Figura: Seleccionar Director de ventana emergente.
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Figura: Seleccionar Director de ventana emergente

Luego debo hacer clic en el botén Guardar y el sistema me informara mediante un mensaje que se
guardaron correctamente los datos como puedo ver en la Figura: boton Guardar y mensaje de
informacion de guardado.
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Figura: boton Guardar y mensaje de informacion de guardado

Para continuar con la carga de los requisitos restantes debo hacer clic en el botén Volver a ftems
como puedo ver en la Figura: Boton Volver a ftems de Requisito.

Rol (*) Director

Ij Pertenece Proyecto (*) (# MO

Investigador {*) ALICIA ESTHER - ARES iﬁ
Fecha alta (*) 240042020
Fecha Baja (*) 24/04/2021

| 4 Volver a ltems |




Al volver a los requisitos el estado del requisito cargado se encuentra completo SI como puedo ver en
Figura: Requisito completo SI.

® M

‘ Nombre u‘ Formato archivo ‘v| Archivo presentado n| Complato n| CObligatorio n|

Plan de trabajo

=
%
]
m

@ Cargar
@ Cargar
@ Cargar
@ Cargar
Directar E =1 @ Cargar
CoDirector NO NO @ Cargar

Comprobantes de CV NO =1 ‘ @ Cargar |

Certificado de slumno regular

=
i
4}
fE

Dates bancarios

<
I
5
=<
i
2]
[

Historial académica

=
i
4}
fE

Figura: Requisito completo SI

Mi Director NO pertenece al proyecto debo:

Si mi director No forma parte del proyecto en el que voy a desarrollar mi plan de trabajo debo seleccionar la
opcion NO como puedo ver en la Figura: Opcién NO de campo Pertenece proyecto.

Rol (*) Director

4 pertenece Proyecto [*) s1l ® uo

Investigador (*) 1‘
Fecha alta (*) 24/04/2020

Fecha Baja (*) 24/04/2021

| 4 Volver a ltems |

Figura: Opcion NO de campo Pertenece proyecto

Luego debo hacer clic en el botdn de seleccion de investigador que se habilito al seleccionar SI como
puedo ver en la Figura: Boton de seleccion de investigador.

Rol () Director

[ pertenace Proyecto (*) 21 ™o

Investigador (¥) 2
Facha alta (*) 24/04/2020

Facha Baja (*) 24/04/2021

| 4, Volver a ltems |

Figura: Boton de seleccion de investigador.



Voy a poder ver la ventana emergente que me permite asignar al director. Para localizar al Director
puedo utilizar los Filtros de busqueda o puedo seleccionarlo directamente de la lista haciendo clic
en el botdon Seleccionar como puedo ver en la Figura: Filtros de Busqueda y Seleccionar Director de
ventana emergente.

Columna

Solicitud Beca Apellido contiene 2 ||

= Nombre contiene ¥, I
Prueba de solicitud 2 sy
24/04/2020 - 24/04/ | F— contisne - mm
NATALIE - PEREZ ety
Datos del Director o Codirector Y Eittrar
Rol () | Director ¥ | estigadores
ﬁ Pertenece Proyecto (*) 1 ®no Dirige o Dirigio Proyecto EsDocente | Cantidad Bacas
| || Apellide y Nombres o Trabajo Titulo Posgrado UNaM Dirigidas
Investigador (*) __| | ABASTO, JAIME RENE HO Magister en GestiAzn PAblica s1 1 .
Fecha alta (*) 24![]4;2[120 | | amaTE, SanoRO s1 NO L] | 4 Seleccionar
I | | ABBIATIL, NIDIA NORA S Magister S t Bi tria NO 1 "
R 2410412021 2qister Scientiae en Biometr
= —| | ABDALA, GUILLERMINA - ey 5
IRENE
| 44 Volver a ltems | ABDALA LEIVA, SARIFE st NO o  Seleccionar W Guardar || @ Cancelar |
ABDALA, NORMA N
ABEDINI, WALTER "
ISMAEL & NO o « Seleccionar

Figura: Filtros de Busqueda y Seleccionar Director de ventana emergente

Luego debo hacer clic en el botéon Guardar y el sistema me informard mediante un mensaje que se
guardaron correctamente los datos como puedo ver en la Figura: boton Guardar y mensaje de
informacion de guardado.

Informacién

) o= gutos == han guardade de maners sxitoss

Aceptar

LR

| | b Guardar I|®Qancelar |

Figura: boton Guardar y mensaje de informacion de guardado

Para continuar con la carga de los requisitos restantes debo hacer clic en el botén Volver a ftems
como puedo ver en la Figura: Boton Volver a Items de Requisito.

Rol (*) Director v
|j Pertenece Proyecto (*) s ®no
Investigador (*) [ABATE, SANDRO 2
Fecha alta (*) 241042020
Fecha Baja (*) 24/04/2021
|I 4, Volver a ltems | | | Guardar |_‘

Figura: Botén Volver a Items de Requisito

Al volver a los requisitos el estado del requisito cargado se encuentra completo SI como puedo ver
en Figura: Requisito completo SI.



® M

‘ Nombre u‘ Formato archivo ‘v| Archivo presentado n| Complato n| CObligatorio n|

plan de trabajo Ver s1 =1 @ Cargar
Certificado de alumno regular Ver s1 s1 @ Cargar
Datos bancarios Ver Ver s1 =1 @ Cargar
Historial académica Ver s1 s1 @ Cargar
Directar E =1 @ Cargar
CoDirector NO NO @ Cargar
Comprobantes de CV NO 51 | © Cargar |

Figura: Requisito completo SI

Requisito Codirector

(El requisito Codirector es un requisito No obligatorio, puede dejarlo sin cargar).
Para completar el requisito Codirector debo hacer clic en el boton cargar como puedo ver en la

Figura: Boton Cargar del Requisito Codirector.

x Az

‘ Nombre AV| Formato archiva AY‘ Archive presantado AV| Completa AV| bligatorio AY|

Plan de trabajo Ver s1 =1 &) Cargar
Certificade de alumno regular Ver s1 s1 &) Cargar
Comprobante de CBU Ver Ver s1 =1 &) Cargar
Historial académico Ver s1 &1 € Cargar
Directar s1 =1 Cargar
CaDirector NO NO | € Cargar
Comprobantes de CV NG 51 | ©) Cargar

Figura: Boton Cargar del Requisito Codirector

Luego debo hacer clic en el boton cargar (Figura: Boton Cargar del requisito Codirector) y voy a ver
la pantalla donde debo ingresar a mi Codirector como puedo ver en la Figura: Pantalla del requisito
Codirector.

el 4

Ij Pertenece Proyecto (*) | 'z7 ' o

Fecha alta (*) 24/04/2020

Fecha Baja (*) 24/04/2021
| 4, Volver a ltems | | b Guardar || ® Cancelar |

Figura: Pantalla del requisito Codirector

En el campo Pertenece Proyecto (Figura: Campo Pertenece a Proyecto de requisito Codirector)
debo elegir si mi codirector pertenece al proyecto donde voy a ejecutar mi plan de trabajo o no.



Rol (*) CoDirector |

Ij Pertenece Proyecto (*) =1 MO

Fecha alta (*) 24/04/2020

Fecha Baja [¥) 24/04/2021
I 4., Volver a ltems I I b Guardar I ® Cancelar I

Figura: Campo Pertenece a Proyecto de requisito Codirector
Dependiendo la situacion de mi codirector debo seguir los pasos seglin corresponda:

Mi Codirector SI pertenece a al proyecto debo:

Si mi codirector forma parte del proyecto en el que voy a desarrollar mi plan de trabajo debo seleccionar la
opcion SI como puedo ver en la Figura: Opcion SI de campo Pertenece proyecto.

Rol (*) CoDirector »

[ pertenace Proyecto (*)] () ¢ NO

Investigador (¥) 2
Fecha alta (*) 24/04/2020

Fecha Baja (*) 24/04/2021

I 4, Volver a ltems I

Figura: Opcién SI de campo Pertenece proyecto

Luego debo hacer clic en el botdn de seleccion de investigador que se habilito al seleccionar SI como
puedo ver en la Figura: Boton de seleccion de investigador.

RO F T

Ij Pertenece Proyecto (*) (% g N

Investigador (*) i:
Fecha alta (*)} 24/04/2020
Fecha Baja (¥) 240472021

| 4, Volver a ltems |

Figura: Boton de seleccion de investigador.

Luego debo seleccionar de la ventana emergente a mi codirector haciendo clic en el boton
Seleccionar como puedo ver en la Figura: Seleccionar Codirector de ventana emergente.



Solicitar Beca Notice: Undefined inde:f| Busqueda

Columna ‘Condicidn Valor

Apellido contiene -
Solicitud Beca Mis datos

Nombre contiene -

Prueba de solicity -
Nro Documento contiene hd

2470472020 - 24/
NATALIE - PER|
Datos del Director o Codirector

Rol (*) CoDireg
1 Dirige o Dirigio Proyects @ EsDocentz | Cantidsd Bacas
[ Pertenece Proyecta (¥) @ g (| | Apelide y Nomsres Trabaja Titulo Posgrada UaM Dirgidas
) — | ares, ALtcza EsTHER o Pastdoctorado en el drea de Ciancia y Tecnologiz = N
Investigadar (*) de Materizles
—| | BRUERA, FLORENCIA NO B [
"
Fecha alta (*) 24F0412£ GANZ, NANCY
= | NO NO [
ha Baja (*) 24/04/20 | BETRE
Fecha Baj Y | kocuBczZYK, ALEX . a o
VAN
KRAMER, GUSTAVO
4, Yolver a ltems UL NO =1 o | | Guardar | ®c
MENDEZ, CLAUDIA - i
REEEETE) B Dactor en Ingenisria =1 [ / Seleccionar
ROMAN, ALEJANDRA
SILVINA no st o
ROZICKI, ROBERTO
SAMUEL na = o

Figura: Seleccionar Codirector de ventana emergente

Luego debo hacer clic en el boton Guardar y el sistema me informara mediante un mensaje que se
guardaron correctamente los datos como puedo ver en la Figura: boton Guardar y mensaje de
informacion de guardado.

Solicitud Baca Mis datos
Informacion

Prueba de solicitud 20-05-2020 ) Los datos 5= han guardado de manera exitosa

24/04/2020 - 24/04/2021

NATALIE - PEREZ

Datos del Director o Codirector

Rol (¥} CoDirector ¥

|j Pertenece Proyecto (*) (® g1 No

Investigador (¥} CLAUDIA MARCELA - MENI| 2
Fecha alta (*) 24/04/2020

Fecha Baja (*) 2410412021

Volver a ltems Guardar
[ Mo TOWETE TP | e

1 N I

Figura: boton Guardar y mensaje de informacion de guardado

Para continuar con la carga de los requisitos restantes debo hacer clic en el botén Volver a ftems
como puedo ver en la Figura: Boton Volver a ftems de Requisito.

Rol (*) CoDiractor

M Pertenece Proyecto (*) @ g1 (g

Investigador (*) CLAUDIA MARCELA - MEN| £
Fecha alta (*) 24/04/2020

Fecha Baja (*) 2410412021
| 4, Volver a ltems |

Figura: Boton Volver a ftems de Requisito

Al volver a los requisitos el estado del requisito cargado se encuentra completo SI como puedo ver
en Figura: Requisito completo SI.



* A
| Nombre n| Formato archive ‘v| Archivo presentado .v| Completo n| Obligatorio Av‘
plan de trabajo Ver s1 =1 © Cargar
Cartificado de alumno regular Ver s1 1
Comprobante de CBU Ver Ver s1 =1
Historial académico Ver s1 1
Director S1 S1
CoDirector E NO
Comprobantes de CV NG =1 ) Cargar

- [ 4

Figura: Requisito completo SI

Mi Codirector NO pertenece al proyecto debo:

Si mi codirector No forma parte del proyecto en el que voy a desarrollar mi plan de trabajo debo seleccionar
la opcion NO como puedo ver en la Figura: Opcion NO de campo Pertenece proyecto.

Rol (%)

|j Pertenece Proyecto (*) (g7 8 o

Investigador (*) Q |2
Fecha alta (*) 24/042020 |

Fecha Baja (%) 241042021 |

| 4, Volver a ltems |

Figura: Opcion NO de campo Pertenece proyecto

Luego debo hacer clic en el botdn de seleccion de investigador que se habilito al seleccionar SI como
puedo ver en la Figura: Boton de seleccion de investigador.

—
ol (4

|j Pertenece Proyecto (*) (g7 (® o

Investigador (*) (] |2
Facha alta (*) 24/042020 |

Fecha Baja (*) 241042021 |

| 4, Volver a ltems |

Figura: Boton de seleccion de investigador.

Voy a poder ver la ventana emergente que me permite asignar al codirector. Para localizar al Codirector
puedo utilizar los Filtros de biisqueda o puedo seleccionarlo directamente de la lista



haciendo clic en el boton Seleccionar como puedo ver en la Figura: Filtros de Busqueda y
Seleccionar Codirector de ventana emergente.

Inide Proyectos Programas galeccion Director / CoDirector

Columna Condicidn Valor
Solicitud Beca dato Apellido contiene - il
Mombre contisne - m
p ba de so —
L L2l Nre Documents contiene - m
p
T e —— Y Eirtrar
Rol (*) CoDirec| estigadores
M pertenece Proyecto (*) (g @ Dirige o Dirigin Prayacto Es Docente | Cantidad Becas
||| Apetido y Nombres o Trabsjo Titulo Posgrado UN; Dirigidas
Investigador (*) ABASTO, JAIME RENE no Magister en GestiA*n PAShlica s1 1
Fecha alta (*) 24/04/20| | ABATE, SANDRC | NO 0 + Seleccionar
S| | ABBIATL, NIDIA NORA s1 Mzgister Scientiae en Biometria no 1
ja
Fecha Baja (*) 24104120 | e, GurLLERMINA - - a
IRENE
4, Volver a ltems ABDALA LEIVA, SARIFE s1 NO 0 + Seleccionar | | Guardar || @)
ABDALA, NORMA "
ABEDINI, WALTER SeieE ]
ISMAEL = e ° v

Figura: Filtros de Bisqueda y Seleccionar Codirector de ventana emergente

Luego debo hacer clic en el boton Guardar y el sistema me informara mediante un mensaje que se
guardaron correctamente los datos como puedo ver en la Figura: boton Guardar y mensaje de
informacion de guardado.

Informacidn

) o= g=tos =e han guardado de maners exitosa

Aceptar

| | | Guardar I]QQancelar |

Figura: boton Guardar y mensaje de informacion de guardado

Para continuar con la carga de los requisitos restantes debo hacer clic en el botén Volver a ftems
como puedo ver en la Figura: Boton Volver a ftems de Requisito.

Rol (*) CoDirector v

[ Pertenece Proyecto (*) =1 ®ug

Investigador (%) ABATE, SANDRO 2
Fecha alta (*) 24/04/2020

Fecha Baja (*) 2410412021

4., Volver a ltems

Figura: Boton Volver a ftems de Requisito

Al volver a los requisitos el estado del requisito cargado se encuentra completo SI como puedo ver
en Figura: Requisito completo SI.



Documentos a completar

XA

‘ Nombre n‘ Formato archivo Av| Archivo presentado n| Complato n| Gbligatorio n|

Plan de trabajo Ver s1 =1 @ Cargar
Certificado de alumno regular Ver s1 st @ Cargar
Datos bancarios Ver Ver s1 =1 @ Cargar
Historial académico Ver s1 st @ Cargar
Director E =1 © Cargar
CoDirector NO NO @ Cargar
Comprobantes de CV NO =1 | © Cargar |

Figura: Requisito completo SI

Requisito Comprobantes de CV

Para completar el requisito Comprobantes de CV debo hacer clic en el botén cargar como puedo ver
en la Figura: Boton Cargar del Requisito Comprobantes de CV.

=M

Nombre n| Formato archivo u| Archivo presentado u| Complato n| Obligatario u‘

Plan de trabajo Ver s1 =1 © Cargar
Certificado de alumno regular Ver s1 st @) Cargar
Comprobante de CBU Ver Ver s1 =1 @ Cargar
Historial académico Ver s1 s1 € Cargar
Director s1 =1 @ Cargar

CoDirector s1 NO Cargar
Comprobantes de CV i3 =1 | @ Cargar I]

Encontrades 7 registros

Figura: Boton Cargar del Requisito Comprobantes de CV

Luego debo hacer clic en el botdn cargar (Figura: Boton Cargar del requisito Comprobantes de CV)
y voy a ver la pantalla en la cual debo adjuntar los comprobantes de mi CV como puedo ver en la
Figura: Pantalla del requisito Comprobantes de CV. (Recordar que los comprobantes deben estar
comprimidos en un archivo .zip).

Mombre Comprobantes de CV
Archivo (*) Seleccionar archivo | Ningan archive seleccienado
4, Volver a ltems | Guardar || ( Cancelar

Figura: Pantalla del requisito Comprobantes de CV

Para subir los Comprobantes del CV debo hacer clic en el boton Seleccionar Archivo, buscar el
archivo comprimido en formato .zip, seleccionarlo y hacer clic en el boton Abrir como puedo ver en
la Figura: Adjuntar Archivo en Requisito Comprobantes de CV.

@ Abrir X

Saolicitud Beca

I <« Becas 2020 » doc pruebas v O Buscar en doc pruebas el

Organizar = Mueva carpeta Bz~ M o

Prueba de solicitud 20-05-2020 N
24/04/2020 - 24/04/2021 [&] Imagenes o Nombre Fecha de modifica.. Tipo o
NATALIE - PEREZ

J’ Misica Certificado de alumno regular 1 Adobe Ac
B o - m Videos Comprobante de CEU 1 Adobe Ac
Nombre |Comprobantes de CV i, Sistema (C:) I B8 comprobantes cv I 2 Archivo W
. @ ngd = Datos®) | LMo acndemen 12 Ardobe Ac ¥
; 4, Volver a ltems I Nombre: |Comprobaﬂtes v v‘ Tedos los archives v |_H Guardar | |

&[] o

Figura: Adjuntar Archivo en Requisito Comprobantes de CV

Cuando hago clic en el botén Abrir se carga el Archivo y luego debo hacer clic en el boton Guardar



para que éste sea guardado en el sistema, como puedo ver en la Figura: Archivo cargado y Botén
Guardar en Requisito Comprobantes de CV.

Datos del Requisita

Nembre ‘Comprobantes de CV |
Archivo (*) comprobantes CV.zip

A oler s i Guerar | © Sanclr |

Figura: Archivo cargado y Boton Guardar en Requisito Comprobantes de CV.

El sistema me informara que se guardo6 correctamente la operacion (Figura: Mensaje de Informacion

de guardado correcto), debo hacer clic en Aceptar y puedo descargar el archivo que subi haciendo
clic en descargar Figura: Descargar archivo cargado.

Solicitud Beca Mis datos

Informacion

Prueba de solicitud 20-05-2020 @ Los datos se han guardado de manera exitosa

24/04/2020 - 24/04/2021
NATALIE - PEREZ

Datos del Requisito

Membre |C omprobantes de CV |

Archivo (*) Descargar

! Cambiar el Archive

4, Volver a ltems

Figura: Mensaje de Informacion de guardado correcto
Datos del Requisito

Mombre |{3{:mprubantes de CV |
Archivo [*)
— ! Cambiar el Archive

| 4, Volver a ltems |

Figura: Descargar archivo cargado

Luego debo hacer clic en el botén Volver a ftems, como puedo ver resaltado en la Figura: Botén
Volver a ftems, para continuar con la carga de los otros requisitos.

Datos del Requisito

Mombre |{3{:mpro bantes de CV |

Archive [*) Descargar

! Cambiar el Archivo

| 4, Volver a ltems |

Figura: Botén Volver a ftems



Al volver a los requisitos el estado del requisito cargado se encuentra completo SI (Figura:
Requisito completo SI) y en la columna archivo mediante el link VER puedo descargar el archivo
presentado (Figura: link de la Columna Archivo presentado en Requisito).

|

A

‘ Nombre AV‘ Farmato archive AV| Archive pressntada AY| Completa AV| Obligatorio AY|

Plan de trabajo
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i
@
4]

@) Cargar

© Cargar

@) Cargar |

© Cargar

Director s1 =1 &) Cargar

CoDirectar SI NO ©) Cargar
| s1 |

=1 | © Cargar |

Certificado de alumno regular
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n

Comprobants de CBU Ver
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Historial académica
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n

Comprobantes de CV

=
i

Encontrades 7 reistros

Figura: Requisito completo SI

[5) % Az

‘ Mombre n| Farmato archivo Av| Archive pressntado u‘ Complets n| Obligatario Av|

s1 s1 &) Cargar
s1 @ Cargar
s1 s1 ) Cargar
s1 B &) Cargar
Director s1 =1 @ Cargar
CoDirector s1 NO &) Cargar

s1 | @ Cargar |

Plan de trabaio
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i

Certificada de alumne regular
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%
]

Comprobants de CBU
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i

Histerial académico

<
0
i

Comprobantes de €V

|<
I
%
@

Encontrades 7 reaistros

Figura: link de la Columna Archivo presentado en Requisito

¢, Qué hacer si me equivoqué de Archivo y quiero cambiarlo?

Si cargué un archivo comprimido incorrecto puedo cambiarlo ingresando al requisito y luego debo
tildar la opcién Cambiar el Archivo como puedo ver en la Figura: Tildar Opcion cambiar archivo en
Requisito, y luego se habilitara el boton para realizar la carga del nuevo archivo como puedo ver en
Figura: Opcidn cambiar archivo tildada y boton de seleccion de archivo habilitado.

Datos del Requisito

Mombre Comprobantes de CV

Archivo (*) resgargar
u Cambiar 2l Archivo

| 4, Volver a ltems |

Figura: Opcién cambiar archivo en Requisito

Figura: opcion cambiar el archivo tildada y boton de seleccion de archivo habilitado

Luego debo hacer clic en Seleccionar el archivo, localizar el archivo correcto, hacer clic en el boton
Abrir y por ultimo hacer clic en el boton Guardar como puedo ver sefializado en la Figura: Adjuntar
nuevo documento.



|- Solicitar Beca

€ Abrir x
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Figura: Adjuntar nuevo documento

Verificar Datos y Enviar a la Unidad Académica

Cuando tengo completos todos los campos obligatorios estoy en condiciones de enviar a la Unidad
Académica. Al tener todos los requisitos obligatorios completos puedo visualizar el botén Verificar
Datos, como puedo ver resaltado en la “Figura: Requisitos Obligatorios y Completos, y boton
Verificar Datos”.

|

=M
Mombre AY‘ Farmato archive AV‘ Archive presantada u-| Completn AY| Obligatoria N |
Plan de trabajo Ver s1 =1 @) Cargar
Certificads de alumno regular Ver s1 s1 ©) Cargar
Comprobante de CBU Ver Ver s1 51 © Cargar
Historial académico Completos todos los s1 a1 © Cargar
Directar campos obligatorios * o o © Cargar
CoDirector s1 NO @ Cargar
Comprobantes de CV Ver s1 =1 | © Cargar |
Encentrados 7 registros
* W Verificar datos
| & Cancelar |

“Figura: Requisitos Obligatorios y Completos, y boton Verificar Datos”

Debo hacer clic en boton Verificar Datos y el Sistema me va a mostrar el mensaje de confirmacion
de envio, debo hacer clic en el boton Aceptar como se resalta en la Figura: Mensaje de
confirmacion de envio a la Facultad.

g ) )
saspi-muleto.sgoyt.unam.edu.ar dice

Por favor revise e imprima los datos de la solicitud antes de enviarlos.

Aceptar Cancelar

Figura: Mensaje de confirmacion de verificacion de Datos



Luego voy a visualizar una pantalla con todos los datos cargados anteriormente, debo controlar
dichos datos y si estoy de acuerdo con lo cargado debo hacer clic en el boton enviar, en la parte
inferior de la pantalla. Como se resalta en la Figura: Boton Enviar a la Facultad.
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Figura: Boton Enviar a la Facultad

Al hacer clic el botoén Enviar el sistema me muestra el mensaje de confirmacion de envio (Figura:
Mensaje de Confirmacion de Envio a la Unidad Académica), debo hacer clic en el boton aceptar
para enviar los datos a la Unidad Académica.

saspi-muleto.sgcyt.unam.edu.ar dice

Usted esta por enviar la solicitud. Mo podra modificar |3 informacién de
aqul en adelante. jEsta seguro de continuar?

Aceptar Cancelar

Figura: Mensaje de Confirmacion de Envio a la Unidad Académica

Al hacer clic en el boton Aceptar, la solicitud es enviado a la Unidad Académica y el sistema
informa que la operacion fue realizada con éxito, mediante el mensaje que puedo ver en la Figura:
Mensaje de Informacién de Envio correcto.

Informacion

o La solicitud ha sido enviada correctaments .

Aceptar

Figura: Mensaje de Informacion de Envio correcto

Solicitud de Intervencion

Cuando mi solicitud estd siendo verificada por el personal de mi Facultad, ellos se
encuentran realizando el control de todos los documentos que presente. Si detectan que
algun requisito no esta bien cargado me informardn mediante un correo electronico qué
debo modificar y me van a habilitar en el sistema el requisito intervenido para poder

corregirlo.



¢ Qué hacer si recibo un correo de Solicitud de
intervencién?

Si recibo un correo de Solicitud de intervencion como puedo ver a modo de ejemplo en la
Figura: Ejemplo de Solicitud de intervencion enviada por correo debo corregir lo solicitado
como se describe a continuacion.

Solicitud de intervencion en : Historial académico de la solicitud de beca: 16/Q588-
BlU (Recibidos %

SISTEMA SASPI - UNAM =saspi@campus. unam.edu.ar=

Estimadalo: Perez, Natalie

Por medic del presente s& requiere que en la solicitud: 16/Q588-BU

Muodifique los datos referido a - Historial académico con las siguientes indicaciones:
Por favor cargar nuevamente el archivo, no es el correcto.

Figura: Ejemplo de Solicitud de intervencion enviada por correo.
Pasos para corregir los requisitos intervenidos:

1. Debo acceder al SASPI con mi Usuario y Contrasefia como puedo ver a modo de
ejemplo en la Figura: acceder al SASPI:

Autentificacion de Usuarios

Usuario (*) persona
Clave (*) [R—
o Registrarme € Ingresar i

Figura: acceder al SASPI
2. Debo dirigirme al Menu Becas -> Solicitar Beca como puedo ver en la Figura: Menu
Solicitar Beca.

Inicio  Proyectos Programas  Trabajos v Tesis Informes  Lugar de Investigacion  Mi Cuenta

Figura: Menu Solicitar Beca

3. Debo hacer clic en el boton de Intervencién como puedo ver en la Figura: Boton
Intervencion de Solicitud de Beca.



Solicitud Beca

‘i
i

Celumnz Condicidn valor
Codigo | contiene v H ‘ IEI
Apalidls g Nombres dal Postlanta [contiene v | IEI
Apellido y Nombres del Director | contiene v | IEI
Titulo plan de trabajo [ contiene anl | IEI
Agragar firs | il Boton de Intervensi
Solicitudes Becas
A
‘ Codige u| Titulo u| Fecha Inice n| Fecha Fin u‘ Becario u| Director u| Actividad n| Estado n| |
16/Q588-BU Prueba de solicitud 20-05-2020 24/04/2020 24/04/2021 Persz, Natalis ARES-ALICIA ESTHER ( Cat: I) Becas EICyT Verificando Solicitud IEI“EI
Encontrado 1 registro -
Figura: Boton Intervencion de Solicitud de Beca
Luego hacer clic en el Boton Aceptar del mensaje de informacion de Solicitud de
Intervencion como puedo ver en la Figura: Mensaje de solicitud de intervencion.
34 i .
saspi-muleto.sgoyt.unam.edu.ar dice
Ingresando agul podra editar los items que requieren intervencion
solicitado por la Universidad. ; Desea continuar?
Aceptar Cancelar
4. Debo ingresar a cada Requisito mediante el boton cargar como puedo ver en la Figura:

Boton Cargar y corregir lo solicitado.

T L [ e——

A
Nombre u‘ Formato archivo u| Archivo preszntado u| Completo u| Obligatorio av |
Historial académico Ver NO s N © Cargar ‘

Encontrada 1 registro

Figura: Boton Cargar y corregir lo solicitado
Debo hacer clic en el boton Guardar como puedo ver en la Figura: Botén Guarda del
requisito intervenido.

———

6.

Nembre |Hi5toria| académico |

Archivo (*) Descargar
| Cambiar &l Archive

Ingrese el promedio (*)
4, Yolver a ltems | | Guardar ‘ @® Cancelar ‘

Figura: Boton Guarda del requisito intervenido

Cuando termino de corregir todos los requisitos intervenidos el sistema me informa que
no hay mads intervenciones como puedo ver en la Figura: Mensaje de finalizacion de
intervencion.




Informacion

Usted ha finalizado |la intervencion de items sclicitada por lz Universidad.

8 Los datos se han guardade de manera exitosa

contens ¥

Figura: Mensaje de finalizacion de intervencion



