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¢Qué documentacion debo tener para iniciar mi
solicitud de beca?

Curriculum en CVar
Lo principal es tener mi curriculum cargado en CVar, lo puedo hacer ingresando a
http://cvar.sicytar.mincyt.gob.ar/auth/index.jsp

¢Por qué debo tener curriculum en CVar?

La beca que pretendo solicitar es de Estimulo a la Iniciacién en Ciencia y Tecnologia, lo que permite
introducirse en la investigacion cientifica-tecnologica. La Universidad Nacional de Misiones tiene
convenio con el Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovaciéon de la Nacion. El cual establece el
uso de CVar como curriculum unico y valido para todos los docentes y alumnos investigadores.

Al tener Cvar puedo vincularlo con otros sistemas, por ejemplo “SASPI” donde voy a iniciar mi

solicitud.

NO es un requisito excluyente es la edad.

También es necesario que tenga los siguientes documentos
Todos deben ser pdf, excepto archivo zip con los Comprobantes de Curriculum
1. Plan de trabajo

o

o

Tengo que escribir segin el formato establecido mi plan de trabajo (en la carpeta de
Drive se llama Formulario Becas 2021.docx).

Tengo que saber el Cédigo y Titulo del proyecto de investigacion donde voy a ejecutar
mi plan de trabajo

2. Directores

o

o

Tengo que tener identificado al Director y a mi Codirector (este ultimo no es
obligatorio).

Cuando selecciono un director o codirector en el sistema, este le envia una solicitud.
Es muy importante que ellos ingresen al sistema SASPI y acepten la solicitud de
direccion. Hasta que no acepten, la Facultad no podrd enviar a evaluar la solicitud
de beca.

3. Mi historia académica con aplazos.

¢Dénde lo consigo? -> Tengo que ingresar el SIU Guarani de mi Facultad, ir al ment
Reportes y seleccionar la opcion Historia académica. Tengo la opcién de generar en
Excel o Pdf. Elijo generarlo en PDF.

4. Mi Certificado de alumno regular

¢Dénde lo consigo? -> Tengo que ingresar el SIU Guarani de mi Facultad, ir al ment
Tramites y seleccionar la opcion Solicitud de Certificados. Selecciono la opcién de
Certificado de Alumno Regular y hacer clic el bot6n “Emitir Certificado”.

5. Comprobantes de CV

Los comprobantes de CV no son mas que los certificados de los cursos, talleres,
congresos a los que asisti o en los que diserté. Si tengo un documento legal (resolucién
o disposicion) que acredite esa actividad también es valido. Todos estos
comprobantes, que deben ser pdf, tengo que guardarlos una Carpeta llamada
Comprobantes de CV y comprimirla en un archivo con extension .zip. Algo muy
importante a tener en cuenta es el tamafio de este archivo zip, el cual no puede superar
los 10 megabytes. Mi archivo zip pesa mas de 10mb ¢Como hago para reducir su
tamafio? Podemos identificar los archivos pdf con mas peso y comprimirlos. ; Como


http://cvar.sicytar.mincyt.gob.ar/auth/index.jsp

lo hago? Puedo ingresar al aplicativo online www.ilovepdf.com/es/comprimir_pdf,
adjunto el pdf que es muy pesado y lo comprimo y descargo.
6. Comprobante de CBU:

e Sitengo cuenta bancaria “tinicamente del Banco Patagonia”, debo adjuntar en pdf
el comprobante de CBU, lo puedo generar desde el HomeBanking o desde el cajero.
Si lo genero desde el cajero, tengo que escanearlo y guardarlo en pdf (hay que
asegurarse de que sea legible el nimero de CBU). Es muy importante que la cuenta
esté a mi nombre, no puedo presentar la de un amigo o familiar y debe ser del Banco
Patagonia. Si no tengo cuenta bancaria, debo seguir los pasos del documento “Pasos
a seqguir para poder percibir el estipendio correspondiente a la Beca EICyT-UNaM
20217, que se encuentra en la carpeta del Drive.

Una vez que junté toda esta documentacion y pude cargar mi curriculum en CVar. Tengo que
registrarme en el sistema SASPI.


http://www.ilovepdf.com/es/comprimir_pdf

¢ Qué hacer para presentar una solicitud de

Beca?

Si no me encuentro registrado en el SASP| debo
ingresar a https://saspi.sgcyt.unam.edu.ar/ y
registrarme en el Sistema. (Ver Pag. 7)

Debo Acceder al Sistema y dirigirme al Menu Becas -> Solicitar
Beca y luego seleccionar la Pestafia Mis Datos. (Ver Pag. 11)

(Para completar éste paso debe tener su CVar Actualizado)

Debo dirigirme al Menu Becas -> Solicitar Beca y cargar la
Solicitud por primera vez. (Ver Pag. 23)

Debo dirigirme al Menu Becas -> Solicitar Beca. Localizar la
solicitud cargada anteriormente y Completar los requisitos
solicitados. (Ver Pag. 34)

Luego de completar los requisitos obligatorios de la solicitud
debo enviarla a la Unidad Académica para que ésta siga el
circuito de evaluacion. (Ver Pag. 60)




:Como Registrarme en SASPI?

Para registrarse como usuario en SASPlI debo ingresar a la URL:
https://saspi.sgcyt.unam.edu.ar/ y hacer clic en el boton Registrarme como se resalta en la
Figura: Registro en el Sistema.

Autentificacion de Usuarios

Usuario (*)

Clave (¥

- Registrarme £ Ingresar

Figura: Registro en el Sistema

El Sistema visualizara la pantalla de Registro como se puede ver a modo de ejemplo en la
Figura: Pantalla de Registro de SASPI.

Autentificacion de Usuarios

Tipo Documento (*) —Seleccione— -

Nro Documento (*) |

Nombres (¥)

Apellido (*)

Correo Electronico (*) & usuario@gmail oo

Sexo (*) --Seleccione—- -

Usted es? (*) *Investigador Director 'Evaluador

4 Usuario (%) Ej: pepito2016

Clave (¥

Repetir Clave (*)

(S Cancelar + Registrarme

Figura: Pantalla de Registro de SASPI

En la Pantalla de Registro debo completar los siguientes campos:
e Tipo de Documento: de la lista desplegable debo seleccionar mi tipo de documento.
Numero de Documento: debo ingresar mi NUumero de documento.
Nombres: debo Ingresar mi/s nombre/s.
Apellido: debo ingresar mi apellido.
Correo Electrénico: debo ingresar mi correo electrénico, por el medio del cual de
ahora en adelante la UA se comunicara conmigo.
Sexo: Seleccionar de la lista desplegable mi Sexo.
¢ Usted es?: debo tildar la opcion INVESTIGADOR.
e Usuario: debo ingresar mi nombre de usuario con el cual voy a ingresar al sistema
de ahora en adelante.
e Clave: debo ingresar una clave de acceso.


https://saspi.sgcyt.unam.edu.ar/

e Repetir Clave: debo repetir la clave de acceso.

Al cargar todos los datos para el Registro, como se muestra a modo de ejemplo en la
“Figura: Ejemplo de Datos completos para el Registro”.

Autentificacion de Usuarios

Tipo Documento (*)
Mro Documento (*)
Nombres [*)

Apellido (*)

Correo Electronico (*)
Sexo [*)

Usted es? (*)

Ij Usuario [*)

Clave (*)

Repetir Clave (*)

® Cancelar

DI -

29.259.292

PERSONA

PREUEEBA

persona@gmail.com

F -

® Investigadaor Director

persona

[TETTIIET TR Y

Y|

Evaluador

v Registrarme

Figura: Ejemplo de Datos completos para el registro

Paso seguido debo hacer clic en el botdn Registrarme como se resalta en la “Figura: Botén
Registrarme”, el sistema verifica los datos ingresados y si son correctos se visualiza el
mensaje de Informacion que se cred correctamente el usuario como se muestra en la
“Figura: Mensaje de informacién de creacion de Usuario”

------ - ¥ SR L T

PRUEBA

ellido (*)

'reo Electronico (*) persona@gmail.com

w (*) F -

ed es? (*)

®) Investigador Director Evaluador

Usuario (*) persona

ve (*)

S TITITTY T Y

retir Clave (*)

|

) Cancelar « Registrarme

Figura: Botén Registrarme



Informacion

@ EL usuario se creado sastifactoriamente, los datos han
sido enviado a la direccion de correo especificada.

Aceptar

Figura: Mensaje de informacion de creacion de Usuario



¢Como accedo al Sistema?

Para acceder al sistema debo ingresar a la URL https://saspi.sgcyt.unam.edu.ar/ y luego ingresar mi
Usuario y contrasefia como puedo ver a modo de ejemplo en la Figura: Autenticacion de Usuarios del

SASPI

Autentificacion de Usuarios

Usuario (*) persona
Clave (*) uquuuul
gﬂegistrarme angresar I

Figura: Autenticacion de Usuarios del SASPI
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Completar mis Datos Personales

Debe ingresar a Mis Proyectos y seleccionar la pestafia Mis Datos se pueden editar los datos

personales del usuario logueado en el SASPI como se puede visualizar en la Figura: Pestafia Mis
Datos - Menu Mis Proyectos.

Columna Condicidn Valor
Agellido contne - ]
Nombres conbend 1 n
Mro Documents s igual & - -

Y s
T % A

Categoria

Documento «= Apellido y Nombres av Correo Electronicos «= Fecha Nacimbento av 5830 o+ INCENTIVO = COMICET v
DI- 33486607 DIRECTOR, DIRECTOR directon@gmail.com 271015988 F ] Mo Poses } Ecar

Figura: Pestafia Mis Datos - Menu Mis Proyectos

Al hacer clic en el botdn editar (Figura: Boton Editar de Mis Datos) se visualiza la pantalla de Edicion
de Datos Personales donde debe actualizar las diferentes secciones que la componen.

royectos > MIs Proyectos

Mis Proyectos Mis Datos

Columna Condicién Valor
Apellido contiens :l il
Nombres contlene :I m
Nro Documento es igual a o m

Y Fwrar
X % %

Categoria

Documento «=| Apellido y Nombres 4= Correo Electronico «~ Pecha Nacimiento «v Sexo s~ INCENTIVO 4w CONICET aw
DNI-33486807 DIRECTOR, DIRECTOR director@gmail.com 27/01/1988 F Il No Posee F Editar

Encontrado 1 registro

Figura: Boton Editar de Mis Datos

Secciones Datos Personales, Informacion de Contacto y Direccion

Debe completar los datos solicitados en las 3 primeras secciones, como se visualiza a modo de
ejemplo en la Figura: Pantalla de Datos Personales, Informacién de Contacto y Direccién.

Datos Personales

Apellido (*) |ABASTO | Nombres (*) [JAIME RENE |
Tipo Documento (*) DNI v Nro Documento (*)
Fecha Nacimiento (*)  |10/09/1957 |7
Estado Civil (*) | Soltero/a v|  Nacionalidad (*)
Informacién de Contacto
Correo Electronico (*) ‘Vanesa.Ietrenuk@gmail.com | Correo Alternativo | escalantegc@gmail.com
Nro Telefono (*) Nro Tel Alternativo :
Direccién
Calle [38 CHACRA 18911111111 Altura [ ]
] oo ]
pais provincia
Localidad (*) | POSADAS v~ codigo Postal (*) [3300 |

Figura: Pantalla de Datos Personales, Informacion de Contacto y Direccion
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Seccion Otros

En la seccion “otros” debe ingresar su CUIL y seleccionar que SI para luego poder adjuntar su
CVar. Como se resalta en la Figura: Seccion Otros

Pais [ SIN ESPECIFICAR v
Localidad (*) [ SIN ESPECIFICAR v |
Otros
cunL |27 |-[33486807 |-[4 || Ingresarsu CUIL
Tiene Cvar '1::1' no ) Actualizar
Seleccionar la opcidn Sl tiene CVar

Figura: Seccion Otros
Secciones Titulo, Unidad Académica y categoria

Debe completar la seccion de Titulos, Unidad Académica a la que pertenece y la categoria como se
puede ver a modo de ejemplo en la Figura: Secciones Titulo, Unidad Académica y Categoria.

Titulos
Titule Grade | NO Posee
Tipo Formacion Especialista
Titulo Posgrado |ESP EN COMPUTACION
Unidad Acad&mica a la que pertenece
Facultad Facultad de Trabajo Social - ENTRE RIOS - CE -
Categoria
Categoria Incantive Il - Fachs Catag 04/09/2018 ]
Categoriz Conicet | No Posee v|

Figura: Secciones Titulo, Unidad Académica y Categoria

Aclaracién: El campo «Categoria Incentivo» debe estar completo ya que por medio de éste se realiza
el control en las busquedas de los integrantes y sus roles dentro de un proyecto. En el caso de no
poseer categoria debe seleccionar S/C (Figura: Campo Categoria de Incentivo).

Categoria

Categoria Incantive

Org. Categorizadora

Facha Categ
--Seleccione--
Externa ZI
Extranjera
|
Il

1l
'

Categoria Conicat

Cargos y dedicacién

Cargo Autaridad

O 4. Sem 1o A, ovestiga ]

12



Figura: Campo Categoria de Incentivo

Seccion Cargos y dedicacion

En la seccion Cargos y Dedicacion debe especificar el cargo como Autoridad, si es que lo posee, la
dedicacion de éste cargo, y ademas especificar la dependencia a cargo (si es autoridad), las horas
semanales dedicadas a la investigacion y la antigiiedad. Como se visualiza a modo de ejemplo en la
Figura: Seccion Cargos y Dedicacion en Mis Datos.

Categoria Conicet No Posee 4

Cargos y dedicacion

Cargo Autoridad Secretario :I Dedicacion Exclusiva :l

Dependenciaacargo  FACULTAD DE CIENCIAS EXACTAS, Q!

4 Hs. Sem. Inv. 20 Antig. Investigacion 1

Disciplina Formacion

Cananialidad A T A S e e AT o SR & I A S A E I . R e & & e A

Figura: Secciéon Cargos y Dedicacién en Mis Datos

Seccion Disciplina Formacion y Actividad

En las secciones Disciplina Formacion y Disciplina Actividad debe cargar su especialidad, mediante
la lista desplegable puede ingresar letras y se ira filtrando la biisqueda o presionar la tecla * (asterisco)
y se visualizard toda la lista. Al seleccionar alguna especialidad que solicite Especificar se visualizara
un campo debajo donde debe especificar la especialidad, como se visualiza a modo de ejemplo en la
Figura: Secciones Disciplina Formacién y Disciplina Actividad en Mis Datos.

[ Hs. Sem. Inv. 20 Anfig. Investigacion 1

Disciplina Formacion

Especialidad 0101 - ASTROFISICA -> ASTRONOMIA -> CIENCIAS NATURALES Y EXACTAS| ~

Disciplina Actividad

Especialidad 3099 - OTRAS (ESPECIFICAR) -> CIENCIAS DE LA SALUD -> CIENCIAS MEDICAS -

Especificar MICOLOGIA

Figura: Secciones Disciplina Formacion y Disciplina Actividad en Mis Datos

Seccion Cargos Docentes

Y en la tltima seccion se visualizan los datos correspondientes a los cargos Docentes que posee el
investigador. Para realizar la carga de un cargo debe presionar el boton agregar (Figura: boton
Agregar cargo docente), esto inserta una nueva fila para especificar su cargo docente, la dedicacion
que posee, el modo de obtencién, las horas semanales que dedica a la investigacion, la fecha de

13



obtencién, alguna observacion si la tuviera, como se visualiza a modo de ejemplo en la Figura:
ejemplo de Cargos Docentes en Pantalla Mis Datos.

1 - Agrega una fila para declarar un cargo

Cargos Docentes
i Agrega ['QD botones para eliminar la fila seleccionada o deshacer la ultima accion realizada

Cargo(* Dedicacion(* Mada obtencion Hs seman doc inv(*’ Fecha obtencion (Observaciones Winsi

--Seleccione—- v -Seleccione-- v Concurso v

2 - Fila agregada, que debe completar

Figura: boton Agregar cargo docente

Cargos Docentes

sk Agregar (= )
Cargo(*) Dedicacion(*) Modo obtencion Hs seman doc inv(*) Fecha obtencion Observaciones Winsip
Profesor Adjunto | Exclusiva 4 Interino 4 |20 02/03/2014 | [l

l Profesor Titular -I --Seleccione-- ’ Concurso l - ﬂ

Figura: ejemplo de Cargos Docentes en Pantalla Mis Datos

Guardar y continuar con el proceso para adjuntar CVar

Luego de Verificar todos los datos de la pantalla debe proceder a guardar y continuar el proceso para
adjuntar el CVar haciendo clic en el botén Guardar y Continuar como se sefiala en la Figura: Botén
Guardar y Continuar de Mis Datos.

Cargos Docentes

5k Agregar = )

Cargo(*) | Dedicacion(*) | Modo obtencion ‘ Hs seman doc inv(*) | Fecha obtencion | Observaciones | Winsip ‘
Honerario hd | No declarada - | Interino - ‘ 2.039 | 05/05/2016 @ | | ‘
Profesor Titular Consulio - Exclusiva - - Intering M - 19 _ 03/10/2017 m
Ayudante de Primera - | Exclusiva v | Otro - ‘ 40 | oamazole |9 | | - ‘

| Guardar y continuar | () Cancelar

Figura: Boton Guardar y Continuar de Mis Datos.

Al hacer clic en el boton Guardar y Continuar se visualiza el mensaje de confirmacién de guardado,
como se puede ver en la Figura: Mensaje Informacion de guardado de datos.

14



B

Informacion

) Los datos se han guardado de manera exitosa

Aceptar

Figura: Mensaje Informacion de guardado de datos.

Adjuntar CVar

Luego de hacer clic en el botén Aceptar del mensaje de confirmacién de guardado correcto (Figura:
Mensaje de Informacién de guardado de datos) se visualiza la pantalla donde debe adjuntar el CVar.
Para adjuntar su CVar debe hacer clic en el botén Seleccionar Archivo, luego localizar su CVar en
formato pdf, hacer clic ene 1 botén abrir y por tltimo en el botén Guardar como puede ver resaltado
en la Figura: Adjuntar CVar.

el Perfil
€ Abrir
ectos > Mis Proyectos . @
@le b SGCYT b Nueva carpeta = [ ¢4 [ Buscor Nueva carpeta o
Organizar ~ Nueva carpeta =~ M @
¢ Favoritos il Nombre Fecha de medifica..  Tipe
& Descargas " CVar.pdf @ 26/04/2021 21:27 Adobe Ac
0 Debe presionar el batdn Generar PDF CVar y luego adjuntar el PDF =
Bl Escritorio
cuil (=) -[33486807 - ] Sitios recientes |=

@ ingun archiv -4 Bibliotecas

[% Documentos ||
(=] Imagenes @ Cancelar
& Musica
B8 videos
o Gruna en el hoaar T ¢ | D | >
Nombre: CVar.pdf + | Todos los archivos (**) -
G

Figura: Adjuntar CVar

15



Cambiar el documento CVar Adjuntado

Para cambiar el documento adjuntado en el campo CVar debe:

1) Tildar la opcion la opcién Cambiar el archivo.

0 Debe presionar el botdn Generar PDF CVWar y luego adjuntar el PDF Generado

Cuil (*) |27 |-|33486807 |-[4 |

CWar

Descargar

Cambiar el Archivo

2) Se habilita el bot6n de Seleccionar archivo

e e

) Dobe presionar &l botdn Generar POF Cvar y lusego adjuntar o POF Generads

Cuil (*} 27 - | 33486807 - |4

CVar
Seleccionar archive | N se ehigid archive Cambiar ¢ Archivg

3) Luego debe adjuntar su CVar en formato pdf.

=l Perfil
. € Abrir
ectos > Mis Proyectos .
@le V SGCYT » Nueva carpeta
Organizar »  Nueva carpeta
A Favoritos Nombre Fecha de modifica... Tipo
& Descargas "L CVar.pdf @ 26/04/2021 21:27 Adobe Ac
) ©Debe presionar e botén Genarar EDF Cvar v lusge adjuntar &l FOF
Bl Escritorio

cuil (*) -[33488807 . “Z] Sitios recientes |=
@ ingun archiv 74 Bibliotecas

% Documentos

=] Imégenes @ | e Guardar || @ Cancelar
& Misica

[EE videos

o Gruno en el hoaar 7 4| w | L
Nombre: CVar.pdf + [ Todos los archivos (%) -
o)
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Realizar una Solicitud de Beca

Debo hacer clic en el Menu Becas y luego en Solicitar Beca como se muestra resaltado en la
“Figura: Menu Becas -> Solicitar Beca”.

PIOTROSKI 1
Inido  Proyectos Programas  Trabajos y Tesis Informes  Lugar de Investigacion  Mi Cuen

“Figura: MenU Becas -> Solicitar Beca”

Estados de una solicitud de Beca

Los estados por los que pasa una solicitud y las acciones que se pueden realizar en cada instancia son:

e Solicitando Beca: Si mi solicitud esta en estado, tengo que terminar la carga cuanto antes toda

la documentacion y enviarla.

e Verificando Solicitud: Si mi solicitud se encuentra en este estado, quiere decir que el personal

de mi Facultad esta verificando la informacién que presenté. Si alguno de los documentos que

presente esta mal, ellos me van a informar y habilitar para poder corregir.

e Evaluando Solicitud: Si mi solicitud esta en esta etapa, quiere decir que la documentacién

que presente es correcta. Y que ahora estan en manos de los evaluadores.

e Solicitud Evaluada: Si mi solicitud esta en este estado significa que ya fue evaluada y que el

personal de mi Facultad esta revisando estas evaluaciones.

e Aprobada: Si mi solicitud esta en esta etapa. jFelicidades te otorgaron la beca!

17



Pasos para Realizar una Solicitud de Beca

Paso 1: (Nueva Solicitud)

Debo ingresar al Ment Becas (Figura: Menu Becas — Solicitar Beca).

Inicio  Proyectos  Programas  Trabajos v Tesis Informes  Lugar de Investigacion  Mi Cuenta

Figura: Ment Becas — Solicitar Beca

Para realizar la carga de una nueva Solicitud debo hacer clic en el boton Nueva Solicitud, como se
resalta en la Figura: Boton Nueva Solicitud de Pantalla Solicitar Beca, que lo llevara a la pantalla de
carga de la Solicitud de la Beca para que pueda completar las diferentes secciones.

lecas > Solicitar Beca
e —————
Solicitud Beca

Columna Cendicidn waler

—
Apellido y Nombres del Postulante contiene v m

—
Apellido y Nombres del Director contiene v m

1
Titulo plan de trabajo contiene v m

|
Agragar filtro v Y Eiltrar

Figura: Boton Nueva Solicitud de Pantalla Solicitar Beca

Paso 2: (Completar Seccion “Convocatoria, Tipo de Beca y Unidad Académica”)

Becas > Solicitar Beca

Solicitud Beca

Convocatoria, Tipo de Beca y Unidad Academica

Convocatoria (*) --Seleccione-- v
Tipo Beca (*) M
Unidad Academica (*) --Seleccione—- v

Unidad Investigacion (*) v

|j Codigo

Identificacion del Plan de Trabajo

Titulo Plan Trabajo (*) °

Resumen (*)

18



Figura: Seccion Convocatoria, Tipo de Beca y Unidad Académica de Solicitud de Beca

En ésta seccion (Figura: Seccion Convocatoria, Tipo de Beca y Unidad Académica de Solicitud de
Beca) debo completar los siguientes campos:

Convocatoria: debo seleccionar de la lista desplegable la convocatoria de Becas en la cual
desea presentar su solicitud (Figura: Campo Convocatoria en pantalla Solicitud de Beca).

Convocatoria, Tipo de Beca v Unidad Academica

Convocatoria (%) --Seleccione-- ¥
Tipe Beca (%) CONVOCATORIA Becas UNaM - XXX
Unidad Academica (*) --Seleccione-- v

Unidad Investigacion (¥) ¥

|j Codigo

Figura: Campo Convocatoria en pantalla Solicitud de Beca

e Tipo de Beca: debo seleccionar de la lista desplegable el tipo de Beca que esta por solicitar
(Figura: Campo Tipo de Beca en la pantalla Solicitar Beca)

Solicitud Beca

Convocatoria, Tipo de Beca y Unidad Academica

Convocatoria t*} CDNUOCATDRIA BEEES UNEM - KKKK ¥
Tipo Beca (*) -Seleccione—- ¥
--Seleccione--

Unidad Academica (*) w v

L

Unidad Investigacion (*)

Ij Codigo

Figura: Campo Tipo de Beca en la pantalla Solicitar Beca

e Unidad Académica: debo seleccionar de la lista desplegable la Unidad Académica a la que
pertenece (Figura: Campo Unidad Académica de Solicitar Beca).
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Convocatoria, Tipo de Beca vy Unidad Academica

CONVOCATORIA Bacas UNaM - XXX »

Convocatoria (*)

Tipo Beca (*) Becas EICyT

--Seleccione-- r
—Seleccione—
Facultad de Ciencias Exactas Quimicas y Naturales
Facultad de Ciencias Forestales
Facultad de Ciencias Econdmicas
Facultad de Ingenieria
SIN ESPECIFICAR
Facultad de Humanidades y Ciencias Sociales
"‘._ Facultad de Arte y Disefio

Unidad Academica [*)

Unidad Investigacion (*

d Codiga

Identificacion del PI1

Figura: Campo Unidad Académica de Solicitar Beca.

e Unidad de Investigacion: debo seleccionar la Unidad de Investigacion de la Unidad
Académica seleccionada anteriormente (Figura: Unidad de Investigacion Solicitar Beca).

Convocatoria, Tipo de Beca y Unidad Academica

CONVOCATORIA Bacas UNaM - XXX
Becas EICyT

Convocatoria (*)

Tipo Beea (*)

Unidad Academica (=) Facultad de Ciencias Exactas Quimicas y Naturales *

Unidad Investigacion (%] | --Seleccione-- v |
Ij --Selecciong--
Codigo | Secretaria de Investigacion y Postgrado

Figura: Unidad de Investigacion Solicitar Beca

e (odigo: Es el codigo de la Solicitud, es asignado por el sistema automaticamente (Figura:
Campo Codigo en Carga de Solicitud de Beca).

Convocatoria, Tipo de Beca y Unidad Academica

Convocatoria (*)

Tipo Beca (*)

Unidad Academica (*)

|j Codigo

Unidad Investigacion (*) |Secretaria de Investigacion y Postgrado v

CONVOCATORIA Becas UNaM - xxxXx
Becas EICyT *

Facultad de Ciencias Exactas Quimicas y Naturales v

16/Q583-BU

Figura: Campo Codigo en Carga de Solicitud de Beca

20



Paso 3: (Seccion “ldentificacion del Plan de trabajo”)

En ésta seccion debo completar (Figura: Ejemplo de “Seccion Identificacién del Plan de Trabajo”):
e Titulo Plan de Trabajo: debo Ingresar el Titulo de su Plan de Trabajo.
e Resumen del Proyecto: Completar con el Resumen de su Plan de Trabajo a desarrollar.

e Palabras claves: Las palabras claves deben ingresarse separadas por una coma (,) o por un
guion medio (-).

Identificacion del Plan de Trabajo

Titulo Plan Trabajo () Proyecto para mejorar la calidad del cultive de Yerba

Resumen (¥}

B I U - - |EE=EE A-A- 8 @

Resumen del Plan de trabajo. ..

Palabras claves (*) verba - plan

Figura: Ejemplo de “Seccion Identificacién del Plan de Trabajo”

Paso 4: (Seccion “Plan de Trabajo”)

La siguiente seccion que se visualiza es la de Plan de Trabajo que se resalta en la Figura: Seccién
Plan de Trabajo en Pantalla Solicitar Beca. En esta seccién debo descargar el modelo del documento
con el formato a seguir para confeccionar el plan de trabajo. Para descargar el documento debo hacer
clic en descargar formulario como se resalta en la Figura: Link de Descarga de Modelo para
Confeccionar el plan de trabajo.
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Plan de trabajo

M rormulario Descargar Formulario

Archivo Plan de Trabajo (*)
Seleccionar archive | Mingan archivo seleccionado

Tipo Investigacion —Seleccione-- v

Proyecto donde voy a ejecutar mi plan de trabajo

(*2

Figura: Seccién Plan de Trabajo en Pantalla Solicitar Beca

Plan de trabajo

Ij Formulario Descargar Formulario

Archivo Plan de Trabajo (*)
Seleccionar archive | Mingun archivo seleccionado

Tipo Investigacion —Seleccione-- A

Figura: Link de Descarga de Modelo para Confeccionar el plan de trabajo

Una vez descargado el modelo debo elaborar Plan de Trabajo, guardarlo en formato .pdf en un lugar
que recuerde para luego adjuntar al sistema.

Para subir el plan de trabajo al sistema debo hacer clic en el botén Seleccionar Archivo, buscar el
plan de trabajo guardado anteriormente, seleccionarlo y hacer clic en el botén Abrir como se resalta
en la Figura: Adjuntar Plan de Trabajo a Solicitar Beca.

Palabras claves (*) yerba - plan
Tipo Infermacion Confidencial v € Abrir %
Plan de trabajo « v « Becas 2020 » doc pruebas v O Buscar en doc pruebas yel
M rormularie Descargar Formulario Bijaniay bluevalcaipela = o @O
~
Archivo Plan de Trabajo (* & Descargas ~  Nombre Fecha de modifica... Tipo ~
Seleccionar archivo [[Mingun || Documentos Datos bancarios 14/5/,2020 19:29 Adobe Ac
Tina Investigacion —Seleccione— v B Escritorio Historial académico ! Adobe Ac
— . ] plan 14/5/2020 19:27 Documen’
&= | Imagenes
Proyecto donde voy a ejecutar mi plan de trabajo . plan 14/5/2020 19:28 Adobe Ac v
J‘) Musica 0 lmm—
v £ >
+
) 1 MNombre: | v| Todos los archivos -
Postulante Cancelar

Figura: Adjuntar Plan de Trabajo a Solicitar Beca.

En el campo Tipo de Investigacion puede especificar de manera opcional si es una investigacion
aplicada, basica o un desarrollo experimental, como se puede visualizar a modo de ejemplo en la
Figura: Campo Tipo de Investigacion en Solicitar Beca.
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Tipo Informacion Confidencial

Plan de trabajo

M rormulario Descargar Formulario

Archivo Plan de Trabajo (*)

Seleccionar archivo | plan.pdf

Tipo Investigacion —Seleccione-- w
—Seleccione—
Aplicada
Proyecto donde voy 3 & Basica

Desarrollo Experimental

*)

Dot oo

Figura: Campo Tipo de Investigacion en Solicitar Beca

Paso 5: (Completar Seccion “Proyecto donde voy a ejecutar mi plan de trabajo”)

En esta seccién (Figura: Seccion Proyecto donde voy a ejecutar mi plan de trabajo en solicitar beca)

debo seleccionar el Proyecto de Investigacion donde ejecutara el plan de trabajo
Archivo Plan de Trabajo (7]

Seleccionar archivo | plan.pdf

Tipo Inwestigacion —Seleccione-- T

Proyecto donde voy a ejecutar mi plan de trabajo

(*) 2

Postulante

Postulants Texto a filtrar o (*) para ver fodo. -

Figura: Seccién Proyecto donde voy a ejecutar mi plan de trabajo en solicitar beca

Para agregar el proyecto en el cual ejecutara su plan de trabajo debo:

1. Hacer clic en el botén de seleccion de la seccion como se puede ver resaltado en la Figura:
botén seleccién de la seccién Proyecto donde se ejecutara el plan de trabajo.

Archivo Plan de Trabajo (7]

Seleccionar archivo | plan.pdf

Tipo Investigacion —Seleccione-- i

Proyecto donde voy a ejecutar mi plan de trabajo

*} [

Postulante

Postulante Texto a filtrar o (*) para ver todo. e

Figura: boton seleccion de la seccion Proyecto donde se ejecutara el plan de trabajo

2. En la ventana emergente debo localizar el proyecto deseado. Puede hacerlo mediante los
filtros y una vez localizada debo hacer clic en el boton de seleccion situado a la derecha de la
actividad, como se resalta en la Figura: Filtros y boton seleccion de Proyecto en ventana
emergente.
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Tipo Informacion

Plan de trabajo

—SEECTTE= Y

|j Formulario

Tipo Investigacion

Archivo Plan de Trabajo (*)

Proyecto donde voy a ejecutar mi plan de trabajo

Descargar Formulario

Seleccion de Proyecto Trabajo

Condicidn

@ SASPI - Seleccion de Proyecto Trabajo - Google Chrome

Valor

= O

@ saspi-muleto.sgcyt.unam.edu.ar/aplicacion.php?ah=st5ec527a2467572.733808...

*
a

Seleccionar archivo | plan.| et
—Seleccione— v | | elumas
Director

*]

Postulante

— | cedige

Fecha Fin

Postulante

Texto a filtrar o (*) para ver

Fecha Inicie

contiene

contiene

es igual a

esigual a

iz
H

)
E
g

v

PARA APLICACIONES
TECNOLOGICAS

Cat: I)

investigacion

Filtros de

o 1
pusqgueca

Boton de Seleccion

B %A
Periodo Ejecucion Periodo
Codige  avw| Tiulo aw| Director  aw| Inide aw| Fin ww| Clsz avw| Estado avw
Fecha Inicio (*) 24/04/2020 Fecha Fi BIOLOGIA PESQUERA
REGIONAL: GARRIDO-
CARACTERIZACION DEL GLADYS Proyecto
16/Q608 RECURSO PESQUERD GRACTELA [ 01/01/2016 31/12/2020 invesk‘; - Acreditadb | W
h ’ ( gacion
Area y Disciplina de aplicacion USOS DEL HABITATY 0, 1y
PESCA RESPONSABLE !
EM EL RIO ALTO PARANA
e OBTENCION DE
Especialidad (*) Texto a filtrar o (*) para ver ALEACIONES BASE ARES-ALICIA T
16/Q628  ALUMINIO ¥ OXIDOS  ESTHER [ 01/01/2017 31/12/2020 . TV pcreditado | W

Figura: Filtros y boton seleccion de Proyecto en ventana emergente

3. Al seleccionar un Proyecto se puede ver completo el campo Proyecto como puede ver a modo
de ejemplo en la “Figura: Campo de Proyecto donde ejecutar Plan de trabajo completo™.

Tipo Investigacion

| Seleccionar archivo |

—Seleccione--

pran. po

v

Proyecto donde voy a ejecutar mi plan de trabajo

*]

Postulante

BIOLOGIA FESQUERA REGIONAL: CARACTERIZACION DEL RECURS0 PESQUERD USO!

=i

Figura: Campo de Proyecto donde ejecutar Plan de trabajo completo.

Nota: Si deseo sustituir el Proyecto seleccionado debo realizar el paso 2 y 3 nuevamente.

Paso 6: (Seccidn “Postulante” y Seccion “Periodo”)

Las secciones “Postulante” y “Periodo de Ejecucion” son completadas automaticamente por el

sistema:

En la seccién Postulante figura la persona que se encuentra logueado en el sistema, es decir la que
esta solicitando la Beca como se puede ver a modo de ejemplo en la Figura: Seccion Postulante de

Solicitar Beca.
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7 OIJLOTR T ESWUOER A RESTUTAL. WARAL TEMRIZALDITY DL e UT-]

Postulante

Postulante Ferez, Matalie i

Periodo Ejecucion

| Ferha Tnirin (*Y  124/0AM030 | Farcha Fin (*) 2443
Figura: Seccién Postulante de Solicitar Beca

En la seccion Periodo de Ejecucién figura el periodo en que se ejecutara el plan de trabajo como se
puede ver a modo de ejemplo en la Figura: Seccion Postulante de Solicitar Beca.

Postulante FPerez, Matalie b

Periodo Ejecucion

Fecha Inicio (*} 24/04/2020 Fecha Fin (*) 24/04/2021

Area y Disciplina de aplicacion

Figura: Seccién Postulante de Solicitar Beca

Paso 7: (Completar Seccién “Area y Disciplina de Aplicacion”)

En la seccién Area y Disciplina de Aplicacién (Figura: Campo Especialidad de la Seccién Area y
Disciplina de aplicacién) debo completar la Especialidad.

Fecha Inicio (¥} 247/04/2020 Fecha Fin (¥} 2410472021

Area y Disciplina de aplicacion

Especialidad (*) Texto a filtrar o (*) para ver todo. ~

Figura: Campo Especialidad de la Seccién Area y Disciplina de aplicacién

Debo seleccionar de la lista su especialidad. Para realizar la seleccién puede escribir la
especialidad que desea buscar como se muestra a modo de ejemplo en la Figura: Ingreso de
caracteres en campo Especialidad o presionar el botén * (Asterisco) y se desplegara la lista con
las Especialidades cargadas como se muestra a modo de ejemplo en la Figura: Lista desplegable
de Especialidades cargadas en el campo Especialidad.
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Area y Disciplina de aplicacion

Especialidad (") [ cosn ' e
0102 - COSMOLOGIA Y COSMOGONIA -> ASTRONOMLA -> CIENCIAS NATURALES Y
EXACTAS

Figura: Ingreso de caracteres en campo Especialidad

Area y Disciplina de aplicacion

Especilalidad (*) [rex f ’ v -
0101 - ASTROFISICA -> ASTRONOMIA -> CIENCIAS NATURALES Y EXACTAS

0102 - COSMOLOGIA Y COSMOGONIA -> ASTRONOMIA -> CIENCIAS NATURALES Y
EXACTAS

0103 - INSTRUMENTACION -» ASTRONOMIA -> CIENCIAS NATURALES Y EXACTAS

Figura: Lista desplegable de Especialidades cargadas en el campo Especialidad

Paso 8: Guardar el Solicitud

Para finalizar el proceso de carga de la Solicitud debo hacer clic en el botéon Guardar, como se resalta
en la Figura: Boton Guardar de Pantalla Cargar de Solicitud.

Fecha Inicio (*) 24/04/2020 Fecha Fin (*) 24/04/2021

Area y Disciplina de aplicacion

Especialidad (*) 0103 - INSTRUMENTACION -= ASTRONOMIA - CIENCIAS NATURALES ¥ EXACTAS v

ke Guardar || (@ Cancelar

Figura: Boton Guardar de Pantalla Cargar de Solicitud

Una vez guardada correctamente la Solicitud el sistema emite un mensaje de notificacion de guardado
como se puede visualizar en la Figura: Mensaje de Confirmacién de Guardado.

Informacion

0 Los datos =e han guardade de manera exitosa

Aceptar

Figura: Mensaje de Confirmacién de Guardado
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Al hacer clic en el boton Aceptar del Mensaje el Sistema lo envia a la pantalla de Solicitudes de
Beca, donde se puede visualizar la Solicitud cargada recientemente, con el estado Solicitando Beca,
como se puede ver en la Figura: Solicitud de Beca cargada recientemente.

Solicitud Beca

Busqueda

Calumna Caondicidn Valor

Codigo contiene v m
Apellide ¥ Nombres del Postulants contiene v m
Apellide ¥ Nombres del Director contiene A m
Titulo plan de trabajo contiene v m
Agregar filtro r w Filirar
Solicitudes Becas
FxM

Codigo ] Timlo av| Fechalnicio aw] Fecha Fin_a v [ Bersrio av| Director s | Artivided _aw] Estado 2w ]

t t t t t t t o I
16/Q588-BU  Prusba de solicicud 20-05-2020 24/04/2020 24/04/2021  Perez, Natalie Becas EICYT  Solicitando Beca | _."‘ Editar [
e ——

=) Nueva Solicitud

Figura: Solicitud de Beca cargada recientemente

Requisitos que debo completar para finalizar carga de mi Solicitud

Para completar la carga de la Solicitud que registré anteriormente y poder enviarla a la Facultad debo
completar requisitos. Debo hacer clic en el botén Editar como se puede ver en la Figura: Botén Editar
del Requisitos de Solicitud presentada.

Solicitud Beca Mis datos
Columna Condicicn
L—1
Apellido y Nombres del Postulante contiene A m
L—1
Apellido y Mombres dsl Dirsctor contiena v m
L
Titule plan de trabaje contiene M m
L—1
Agragar filtro v Y Eiltrar
Solicitudes Becas
b L
Codign n| Titulo n‘ Fecha Inico n‘ Fecha Fin .v| Becario u| Director u‘ Actividad .v| Estado } l ‘
16/Q588-BU Prueba de solicitud 20-05-2020 24/04/2020 24/04/2021 Perez, Matalis Becas EICYT Solicitando Beca | f Editar |
Encontrado 1 registro

Figura: Boton Editar del requisito de Solicitud presentada.

Para completar el envio de una Solicitud completarse todos los requisitos obligatorios, el sistema
informa en la columna Completo si el requisito fue completado y en la columna Obligatorio si éste
requisito tiene caracter obligatorio o es opcional, como se resalta en la Figura: Columnas Completo
y Obligatorio en Requisitos de Carga de Solicitud de Beca.
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=M

‘ Mombra AY| Formata archivo AY| Archivo prasantada ao| Completa AV‘ Obligatoria AV‘

Plan de trabajo NO 51 @ Cargar
Certificado de alumne regular NO s1 @ Cargar
Datos bancarios Ver NO =1 @) Cargar
Histerial académico NO s1 @) Cargar
Director NO s1 @) Cargar
CoDirector NO NO @) Cargar
Comprobantes de CV NO =1 @ Cargar

o 3 et

Figura: Columnas Completo y Obligatorio en Requisitos de Carga de Solicitud de Beca.

Requisitos de Solicitud de Beca
Requisito Plan de Trabajo

Para completar el requisito Plan de Trabajo debo hacer clic en el botén cargar como se resalta en la
Figura: Boton Cargar del Requisito Plan de Trabajo en Carga de Solicitud de Beca.

x Ar

| Nombre u‘ Formato archive u| Archivo prasantado u-‘ Completo u-| Obligatorio av

plan de trabajo MO sI € Cargar
Certificado de alumna regular HO 51 © Cargar
Datos bancarios Ver NO B © Cargar
Historial académico NO sI &) Cargar
Director (] =1 @ Cargar
CaDirectar NO NO © Cargar
Comprobantes de OV NO sI @ Cargar

Figura: Boton Cargar del requisito Plan de Trabajo en Carga de Solicitud de Beca

Luego de hacer clic en el boton cargar (Figura: Boton Cargar del requisito Plan de Trabajo en Carga
de Solicitud de Beca) voy a visualizar la pantalla con los datos de la Solicitud cargados anteriormente,
debo verificar los datos, puede realizar modificaciones en los mismos si lo desea y para finalizar debo
hacer clic en el botén Guardar, como se resalta en la Figura: Boton Guardar de la Pantalla del
Requisito Plan de Trabajo.

Area y Disciplina de aplicacion

Especialidad (*) 0103 - INSTRUMENTACION -> ASTRONOMIA -> CIENCIAS NATURALES Y EXACTAS v

4, Volver a ltems Q Cancelar

Figura: Boton Guardar de la Pantalla del Requisito Plan de Trabajo

Para volver a la lista de requisitos que tengo que seguir completando debo hacer clic en el boton
Volver a ftems (Figura: Botén Volver a ftems en Requisito Plan de Trabajo en Solicitud de Beca).

Area y Disciplina de aplicacion

Especialidad (*) 0103 - INSTRUMENTACION -> ASTRONOMIA -> CIENCIAS NATURALES Y EXACTAS -

| 4, Volver a ltems | k] Guardar || @ Cancelar

Figura: Botén Volver a ftems en Requisito Plan de Trabajo en Solicitud de Beca
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Al Guardar el Requisito Plan de Trabajo figura completo, como puedo ver en la Figura: Requisito
Plan de Trabajo completo.

XM
Nombre Av| Formato archivo n| Archivo presentado Av‘ Complstor n| Obligatorio n‘

Plan de trabajo Ver s1 =1 @ Cargar
Certificade de alumno regular NO SI ) Cargar
Datos bancarios Ver NO sI @ Cargar
Historial académico NO 5 @ Cargar
Director NO sI @ Cargar
CoDirector NO NO @ Cargar
Comprobantes de CV NO SI | ) Cargar |

Figura: Requisito Plan de Trabajo completo.

Requisito Certificado de alumno Regular

Para completar el requisito Certificado de alumno Regular debo hacer clic en el botén cargar como
puedo ver en la Figura: Boton Cargar del requisito Certificado de Alumno Regular.

M

‘ Nombre AV| Formato archive AY| Archive prasentade AV| Complato u-‘ Obligatorio vl

Plan de trabajo O =1 | @) Cargar
Certificade de alumno regular NO s ©) Cargar
Datos bancarios Ver NO sI ©) Cargar
Historial académico ] =1 @) Cargar
Director NO sI @) Cargar
CoDirector NO NO ) Cargar
Comprobantes de CV NC s | @) Cargar |

Figura: Boton Cargar del requisito Certificado de Alumno Regular

Luego de hacer clic en el boton cargar (Figura: Boton Cargar del requisito Certificado de Alumno
Regular) y voy a ver la pantalla en la cual debo adjuntar mi Certificado de Alumno Regular como
puedo ver en la Figura: Pantalla del requisito Certificado de Alumno Regular. (Recordar que el
certificado de alumno regular que adjuntes debe ser el descargado del SIU Guarani).

'NATALIE - PEREZ

Mombre Certificado de alumno regular
Archivo (*) | Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado
4, Volver a ltems | ke Guardar || ( Cancelar |

Figura: Pantalla del requisito Certificado de Alumno Regular

Para subir el certificado de alumno regular debo hacer clic en el botén Seleccionar Archivo, buscar
el certificado de alumno regular, seleccionarlo y hacer clic en el botén Abrir como puedo ver en la
Figura: Adjuntar Archivo en Requisito Certificado de Alumno Regular.
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€ Abrir

Solicitud Beca Mis datos -

v P <« Becas 2020 » doc pruebas v O Buscar en doc pruebas »

Organizar « Mueva carpeta

Prueba de solicitud 20-05-2020

-

24/04/2020 - 24/04/2021 e Sistema (T3] ~  Nombre Tipo ~
NATALIE - PEREZ _ Datos (D}) I Certificado de al I I Singeal
Datos del Requisito = ertificade de alumno regular Adobe Ac
= Unidad de CD (F |#] Datos bancarios Adobe Ac
Mombre Certificado de alumno regular = Unidad de USE ( Historial académico Adobe Ac
. v
Archivo (*) @ ingtin a Unidad de USB (G v < 1 nlan SR/020 16:27 I']nrllmr-)n
4, Volver a ltems MNombre: |Cer‘tificad0 de alumno regular V| Todes los archivos ~
s —

& [ o

Figura: Adjuntar Archivo en Requisito Certificado de Alumno Regular

Cuando hago clic en el botén Abrir se carga el Archivo y luego debo hacer clic en el boton Guardar
para que éste sea guardado en el sistema, como puedo ver en la Figura: Archivo cargado y Botén
Guardar en Requisito Certificado de Alumno Regular.

-
Nombre Certificado de alumno regular
Archivo (*) | Seleccionar archivo I|Cer1iﬁcad0 de...o regular pdf |
4, Volver a ltems < Guardar || (§ Cancelar
e — | L ] ]

Figura: Archivo cargado y Botén Guardar en Requisito Certificado de Alumno Regular.

El sistema me informara que se guardé correctamente la operacion (Figura: Mensaje de Informacion
de guardado correcto), debo hacer clic en Aceptar y puedo ver el archivo que subi haciendo clic en
descargar Figura: Descargar archivo cargado.

Solicitud Beca Mis datos

Informacién

CONTROL EDAD @ o5 catos =2 han guardado de manera exitosz
24/04/2020 - 24/04/2021
CAMILA - LOPEZ
[T ——
Nombre Certificado de alumno regular
Archivo (*) Descargar
Cambiar el Archivo

4, Volver a ltems ke Guardar || (§ Cancelar

Figura: Mensaje de Informacién de guardado correcto
Solicitud Beca Mis datos

CONTROL EDAD

24/04/2020 - 24/04/2021
CAMILA - LOPEZ
Datos del Requisito

Nombre adificada da alumno regular

Archivo (%) Descarear

Cambiar el Archive

4. Volver a ltems k) Guardar
| = L=

Figura: Descargar archivo cargado
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Luego debo hacer clic en el botén Volver a ftems, como puedo ver resaltado en la Figura: Botén
Volver a ftems, para continuar con la carga de los otros requisitos.

Solicitud Beca Mis datos

CONTROL EDAD
24/04/2020 - 24/04/2021
CAMILA - LOPEZ

Datos del Requisito

Nembre Certificado de alumno regular

Archive (*) Descargar
Cambiar el Archivo

4, Volver a ltems k) Guart

Figura: Bot6n Volver a ftems

Al volver a los requisitos el estado del requisito cargado se encuentra completo SI (Figura: Requisito
completo SI) y en la columna archivo mediante el link VER puedo descargar el archivo presentado
(Figura: link de la Columna Archivo presentado en Requisito).

24/04/2020 - 24/04/2021
NATALIE - PEREZ

M

‘ Nombre u‘ Farmato archive u-| Archive prassntada u-| Complata n| Cbligataria n|

plan de trabajo Ver st a1 & Cargar
Certificade de alumne regular Ver E B & Cargar
Datos bancarios Ver NO sI € Cargar
Historial académico NO B © Cargar
Director NO s1 € Cargar
CaDirector NO NO @ Cargar
Comprobantes de CV NO sI &) Cargar

Encontrados 7 registros

Figura: Requisito completo SI

24/04/2020 - 24/04/2021
NATALIE - PEREZ

Documentos a completar

XA

| Nombre n| Formato archiva n| Archivo presantado Av| Complato u| Obligatorio n|

plan de trabajo Ver s1 st @) Cargar
Certificado de alumna regular Ver =1 =1 @ Cargar
Datos bancarios Ver HO =1 @ Cargar
Histerial académico NO 5 @ Cargar
Director NO sI &) Cargar
Colirectar HO NO @) Cargar
Comprobantes de CV HO =1 @ Cargar

Encontrados 7 registros

Figura: link de la Columna Archivo presentado en Requisito

¢ Qué hacer si me equivoqué de Archivo y quiero cambiarlo?

Si cargue un documento incorrecto puedo cambiarlo ingresando al requisito y luego debo tildar la
opcion Cambiar el Archivo como puedo ver en la Figura: Tildar Opcién cambiar archivo en Requisito,
y luego se habilitara el boton para realizar la carga del nuevo documento como puedo ver en Figura:
opcion cambiar el archivo tildada y botén de seleccion de archivo habilitado.



Solicitud Beca Mis datos

CONTROL EDAD

24/04/2020 - 24/04/2021
CAMILA - LOPEZ
Datos del Requisito

Mombre Certificado de alumno regular

Archivo (*) Srgar
Cambiar el Archivo

4, Volver a ltems
s —

Figura: Opcion cambiar archivo en Requisito

Datos del Requisito

Mombre Certificado de alumno reqular

Archivo (*) | Seleccionar archivo | Ningpin archivo seleccionado

¥ Cambiar 2| Archive

4, Volver a Items

Figura: opcion cambiar el archivo tildada y botén de seleccion de archivo habilitado

Luego debo hacer clic en Seleccionar el archivo, localizar el archivo correcto, hacer clic en el bot6n
Abrir y por ultimo hacer clic en el botén Guardar como puedo ver sefializado en la Figura: Adjuntar
nuevo documento.

@ Abrir

Solicitud Beca

A || « Becas2020 > doc pruebas vo »p

Buscar en doc pruebas

CONTROL EDAD QOrganizar * Nueva carpeta =~ [ 0

24,(?:41239 L;;ég4’2021 ‘i Sistema (C:) ~  Nombre . Fecha de modifica...  Tipo L)
Datos del Requisito = Datos (%) @ Certificado de alumno regular 1445/ Adobe Ac
= Unidzd de CD (F I@'n'rb—la 55 Bancanos 1 Adobe Ac
Hombre Certificado de alumno reg  _ jid.q de USE ( Historial académico 1 Adobe Ac
wona ey (1) [[Selscoanararenvo [ i !
- Unidad de USB (G v < >

#| cambiar el Archive

MNombre: ‘Cemﬁ:adu de alumne regular ~ | | Todos los archivos ~

4, Volver a ltems
I b

@ | I Guardar || @ Can

Figura: Adjuntar nuevo documento

Requisito Comprobante de CBU

El requisito Comprobante de CBU es un requisito no Obligatorio. Este requisito lo debo cargar si
tengo cuenta bancaria a mi nombre, de lo contrario la Universidad se comunicard conmigo para
realizar el tramite.

Para completar el requisito Comprobante de CBU debo hacer clic en el boton cargar como puedo ver
en la Figura: Botén Cargar del requisito Comprobante de CBU.
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e —
= A
Mombre ‘v| Formato archive u-‘ Archivo presentada AY| Completo AY| Cbligataria AY|
plan de trabajo Ver s1 5 @ Cargar
Certificade de alumno regular Ver s1 i g;CarBar
Comprobante de CBU Ver Ver s1 =1 | € Cargar |
Historial académico Ver s1 =1 @ Cargar
Director HO ST @ Cargar
CoDirector NO NO & Cargar
Comprobantes de CV HO 5 | @ Cargar J

Figura: Boton Cargar del requisito Comprobante de CBU

Luego de hacer clic en el botén cargar (Figura: Botén Cargar del requisito Comprobante de CBU)
voy a poder ver la pantalla en la cual debo adjuntar el CBU como puedo ver en la Figura: Pantalla del
requisito Datos Bancarios.

Mombre Comprobante de CBU
Archivo (*) Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado
4, Volver a ltems | Guardar | @ Can

Figura: Pantalla del requisito Datos Bancarios

Para subir el CBU debo hacer clic en el botén Seleccionar Archivo, buscar el documento en formato

pdf, seleccionarlo y hacer clic en el botén Abrir como puedo ver en la Figura: Adjuntar Archivo en
Requisito Comprobante de CBU.

€ Abrir X
Solicitud Baca L LEi T <« Becas 2020 » doc pruebas v O Buscar en doc pruebas el
PRUEBA Organizar = MNueva carpeta ==+ [ o
24/04/2020 - 24/04/2021,‘_ &=| Imagenes & Mombre Fecha de modifica.. Tipe 2
MARIA VANESA - LETRENUK
J‘s Musica @ I Comprobante de CBU Adobe Ac
Datos del Requisito
m Videos Tl Historial academico Adobe Ac
Mombre Comprobante de CBU i Sisterna (C1) ] plan 7 Documen
- " .. | pl .28 Adobe A
scvvo(y (1) [[Seecaonararcivo Tfinging = oeer @), E pdoveAc v
4, Yolver a ltems Nombre: |C0mpr0bante de CBU v| Todos los archivos ~

Figura: Adjuntar Archivo en Requisito Comprobante de CBU

Cuando hago clic en el botén Abrir se carga el Archivo y luego debo hacer clic en el boton Guardar
para que éste sea guardado en el sistema, como puedo ver en la Figura: Archivo cargado y Boton
Guardar en Requisito Comprobante de CBU.

Datos del Requisito

Nombre Comprobante de CBU
Archivo (*) | Seleccionar archivo |‘Cumprobante de CBU pdf |
4, Volver a ltems | k= Guardar | ® Cancelar |

Figura: Archivo cargado y Boton Guardar en Requisito Comprobante de CBU.
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El sistema me informara que se guardo correctamente la operacion (Figura: Mensaje de Informacion
de guardado correcto), debo hacer clic en Aceptar y puedo ver el archivo que subi haciendo clic en
descargar Figura: Descargar archivo cargado.

Solicitud Beca Mis datos

Informacién

Prueba de solicitud 20-05-2020 (0 Los catos =e han guardado de maners exitosa
24/04/2020 - 24/04/2021
NATALIE - PEREZ -
Datos del Requisito
Mombrs Comprobante de CBU
Archivo (*) Lescargar
Cambiar 2! Archive
4, Volver a ltems | Guard

Figura: Mensaje de Informacion de guardado correcto

Solicitud Beca Mis datos

Prueba de solicitud 20-05-2020

24/04/2020 - 24/04/2021
NATALIE - PEREZ
Datos del Requisito

Mombre Comprobante de CBU
Archivo (*)

Cambiar el Archive

4, Volver a ltems
== - 1

Figura: Descargar archivo cargado

Luego debo hacer clic en el botén Volver a items, como puedo ver resaltado en la Figura: Botén
Volver a ftems, para continuar con la carga de los otros requisitos.

Datos del Requisito

Nombre Comprobante de CBU

Archivo (*) Diescargar
Cambiar el Archiva

| 4, Volver a ltems |

Figura: Bot6n Volver a ftems

Al volver a los requisitos el estado del requisito cargado se encuentra completo SI (Figura: Requisito
completo SI) y en la columna archivo presentado, mediante el link VER, puedo descargar el archivo
presentado (Figura: link de la Columna Archivo presentado en Requisito).

* A

| Nombre Av| Formato archivo Av| Archivo presentado n‘ Complato Av| Gbligatorio u‘

Plan de trabajo Ver s1 B @ Cargar
Certificado de alumno regular Ver s1 51 © Cargar
Comprobante de CBU Ver Ver a1 ©) Cargar
Historial académico Ver sI SI @) Cargar
Director s1 B © Cargar
CoDirector NO NO © Cargar
Comprobantes de CV NO sI | @) Cargar |
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Figura: Requisito completo SI

x A

‘ Nombre AY| Formato archive ‘v| Archive presantada ‘v| Completo AY| Cbligataria AY|

blan de trabajo Ver s1 =1 ©) Cargar
Certificado de alumno regular Ver s1 =1 &) Cargar
Comprobante de CBU Ver Ver s1 51 © Cargar
Historial académice Ver s1 s &) Cargar
Directar s1 51 ©) Cargar
CoDirector NO NO &) Cargar
Comprobantes de CV HO 51 | © Cargar J

Figura: link de la Columna Archivo presentado en Requisito

¢ Qué hacer si me equivoqué de Archivo y quiero cambiarlo?

Si cargue un documento incorrecto puedo cambiarlo ingresando al requisito y luego debo tildar la
opcion Cambiar el Archivo como puedo ver en la Figura: Tildar Opcion cambiar archivo en Requisito,
y luego se habilitara el boton para realizar la carga del nuevo documento como puedo ver en Figura:
opcion cambiar el archivo tildada y botén de seleccion de archivo habilitado.

Datos del Requisito

Nombre Comprobante de CBU

Archivo (*) o2l
ambiar el Archivo

| 4 Volver a ltems |

Figura: Opcion cambiar archivo en Requisito

Archivo [*) | Seleccionar archivo | Ning§in archivo seleccionado

#| Cambiar el Archive

| 44 Volver a ltems |

Figura: opcion cambiar el archivo tildada y bot6n de seleccién de archivo habilitado

Luego debo hacer clic en Seleccionar el archivo, localizar el archivo correcto, hacer clic en el boton
Abrir y por ultimo hacer clic en el botén Guardar como puedo ver sefializado en la Figura: Adjuntar
nuevo documento.

€ Abrir X

Solicitud Beca Mis datos ™ <« Becas 2020 » doc pruebas v | ® Buscar en doc pruebas »
A (o] N et ==
Prueba de solicitud 20-05-2020 R SR - m e
=
24/04/2020 - 24/04/2021 =] Imagenes ~ Nombre Fecha de medifica.. Tipo ~
NATALIE - PEREZ M
P — T — b Musica Certificado de alumne regular Adobe Ac
B videos @ Comprobante de CBU Adabe Ac
Nombre Comprobante de CBU i, Sistema (C) Historial académico Adobe Ac
Archivo (*) @ ing . Datos (D9) - @ plan nnr..m;n v
Cambiar el Archive
Nombre: ‘ Comprobante de CBU w | Tedos los archivos ~
4, Volver a ltems @ “ p— @ b Guardar || ® Can|
L= 1 ancelar | == ]

Figura: Adjuntar nuevo documento
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Requisito Historial Académico

Para completar el requisito Historial Académico debo hacer clic en el boton cargar como puedo ver
en la Figura: Boton Cargar del requisito Historial Académico.

M

| Nombre n‘ Formato archive u| Archiv presentado Av‘ Completo Av| Obligatorio Av|

plan de trabajo Ver s1 a1 ©) Cargar
Certificade de alumna regular Ver s1 =1 © Cargar
Datos bancarios Ver Ver s1 sI Cargar
Historial zcadémico HO 51 © Cargar
Director NO sI @ Cargar
CoDirectar NO NO ©) Cargar
Comprobantes de CV NO B © Cargar

Figura: Boton Cargar del requisito Historial Académico

Luego debo hacer clic en el boton cargar (Figura: Boton Cargar del requisito Historial Académico) y
voy a ver la pantalla en la cual debo adjuntar mi Historial Académico como puedo ver en la Figura:
Pantalla del requisito Historial Académico. (Recordar que el Historial Académico que adjuntes debe
ser el descargado del SIU Guarani).

Mombre Historial académico

Archivo (*) Seleccionar archivo | Ningan archive seleccionado

Ingrese el promedio (*)

4. Volver a ltems ke Guardar || (@ Cancelar

Figura: Pantalla del requisito Historial Académico

Para subir el Historial Académico debo hacer clic en el botén Seleccionar Archivo, buscar el
documento en pdf, seleccionarlo y hacer clic en el boton Abrir como puedo ver en la Figura: Adjuntar
Archivo en Requisito Historial Académico.

€ Abrir X
Solicitud Beca Mis datos N <« Becas 2020 » doc pruebas v O Buscar en doc pruebas 2

Organizar = MNueva carpeta =y I @

Prueba de solicitud 20-05-202|
24/04/2020 - 24/04/2021 i, Sisterna (C1) " Nombre Fecha de modifica...  Tipo ~
NATALIE - PEREZ

-

Datos del Requisito -’ Dai.:os (03 Certificado de alumno regular Adobe Ac
= Unidad de CD (F Datos bancarios Adobe Ac
Nombre Historial académico s Unidad de USB ( Historial académice | Adobe Ac

- : ; : WIT nlan L 20 18:97 Nacurmen: ¥
Archivo (*) @ M & Unidad deUSB (G v < ?

Ingrese el promedio (*)

MNombre: || w | Todos los archivos ~

4, Volver a ltems @ | Abrir | Cancelar

Figura: Adjuntar Archivo en Requisito Historial Académico

Cuando hago clic en el botén Abrir se carga el Archivo como puedo ver a modo de ejemplo en la
Figura: Archivo cargado.
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Nombre Historial academico

Archivo (*) | Seleccionar archivo | Historial académico.pdf

Ingrese el promedio (*)

| 4, Volver a ltems |

Figura: Archivo cargado

Paso seguido debo ingresar en el campo “Ingrese el Promedio” su promedio, como puedo ver en la
Figura: Campo Ingrese Promedio.

Datos del Requisito

Nombre Historial académico
Archivo [*) | Seleccionar archivo | Historial académico. pdf
Ingrese el promedio (*) 1U|

| & Volver a ltems |

Figura: Campo Ingrese Promedio.

Luego debo hacer clic en el boton Guardar como puedo ver en la Figura: Boton Guardar en
Requisito Historial Académico.

Solicitud Beca Mis datos

Prueba de solicitud 20-05-2020

24/04/2020 - 24/04/2021
NATALIE - PEREZ

Nombre Historial academico

Archivo (*) | Seleccionar archivo | Historial académico.pdf

Ingrese el promedio (*) 10

4. Volver a ltems | ke Guardar || © Cancelar |

Figura: Boton Guardar en Requisito Historial Académico.

El sistema me informara que se guardo correctamente la operacion (Figura: Mensaje de Informacion
de guardado correcto), debo hacer clic en Aceptar y puedo ver el archivo que subi haciendo clic en
descargar Figura: Descargar archivo cargado.
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Solicitud Beca Mis datos

Informacion

Prueba de solicitud 20-05-2020

0 Los datos se han guardado de manera exitosa

24/04/2020 - 24/04/2021
NATALIE - PEREZ

Datos del Requisito

Nembre

Historial académico

Archivo (*) Descargar

Cambiar el Archive

Ingrese el promedio (*) 10

4, Volver a ltems
=

Figura: Mensaje de Informacion de guardado correcto

Solicitud Beca Mis datos

Prueba de solicitud 20-05-2020

24/04/2020 - 24/04/2021
NATALIE - PEREZ

Datos del Requisito

Mombre Historial académico

Archive (9

Cambiar el Archive

Ingrese el promedio (*) 10

4, Volver a ltems

Figura: Descargar archivo cargado

Luego debo hacer clic en el botén Volver a Items, como puedo ver resaltado en la Figura: Botén
Volver a Items, para continuar con la carga de los otros requisitos.

Prueba de solicitud 20-05-2020

2470472020 - 24/04/2021
NATALIE - PEREZ
Datos del Requisito

Nombre Historial académico
Archive (*) Descargar

Cambiar el Archive
Ingrese el promedio (*) 10

| 4, Volver a ltems |

Figura: Botén Volver a ftems

Al volver a los requisitos el estado del requisito cargado se encuentra completo SI (Figura: Requisito

completo SI) y en la columna archivo mediante el link VER puedo descargar el archivo presentado
(Figura: link de la Columna Archivo presentado en Requisito).
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=M
‘ Nombre u‘ Formato archivo u‘ Archivo presentado u‘ Complato ‘v| Gbligatorio u‘

Plan de trabajo Ver =1 =1 @ Cargar
Cartificada de alumne regular ver s1 st
Datos bancarios Ver Ver s1 s1 gar
Historial zcadémico Ver E 1

Director MO SI gar
CoDirector MO NO
Comprobantes de CV MO =1 € Cargar

Figura: Requisito completo SI

Documentos a completar

X A

Nombre n| Formato archive ‘v| Archivo presentado .v| Completo .v| Obligatorio .v|

Plan de trabajo Ver s1 sI & Cargar
Certificado de alumne regular Ver s1 s1
Datos bancarios Ver ver s1 1 r
Historial académico Ver s1 B
Director NO B r
CoDirector NO NO
Comprobantes de CV NO s1 @ Cargar

Figura: link de la Columna Archivo presentado en Requisito

¢ Qué hacer si me equivoqué de Archivo y quiero cambiarlo?

Si cargue un documento incorrecto puedo cambiarlo ingresando al requisito y luego debo tildar la
opcion Cambiar el Archivo como puedo ver en la Figura: Tildar Opcién cambiar archivo en Requisito,
y luego se habilitara el boton para realizar la carga del nuevo documento como puedo ver en Figura:
opcién cambiar el archivo tildada y botdn de seleccion de archivo habilitado.

Datos del Requisito

Mombre |Historia| académico |

Archivo (*) Descargar
! Fambiar 2l Archive

Ingrese el promedio (*) 10

| 4# Volver a ltems ‘

Figura: Opcion cambiar archivo en Requisito

Datos del Requisito

Nombre |Historia| académico |

Archivo (*) | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Ingrese el promedio (*)

| 4, Volver a ltems |

Figura: opcion cambiar el archivo tildada y boton de seleccion de archivo habilitado
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Luego debo hacer clic en Seleccionar el archivo, localizar el archivo correcto, hacer clic en el boton
Abrir y por ultimo hacer clic en el botén Guardar como puedo ver sefializado en la Figura: Adjuntar
nuevo documento.

€ Abrir x

Selicitud Beca Mi= datos - <« Becas 2020 » doc pruebas v @ Buscar en doc pruebas yel

Organizar Mueva carpeta == ~ [ o

Prueba de solicitud 20-05-202|

-

24/04/2020 - 24/04/2021 e Sistemna (C2) » Nombre Fecha de modifica...  Tipo

NATALIE - PEREZ . Datos (D)

[ — = Certificado de alumno regular Adobe Ac

= Unidad de CD (F Datos bancarios Adobe Ac

Nombre Historial académico = Unidad de US| Historial académico | :29 Adobe Ac

i - 5 ] LEﬁ—y-n e 9:77 Nocumen

Archive () @ M o Unidad deUSB (G v < >

Smbiar &l Archiva,
Ingrese ol promedio (*) 10 Nombre: |H|;tnr|a\ académico v‘ Todos los archivos ~
4, Volver a ltems

| ="

Figura: Adjuntar nuevo documento

Requisito Director

Para completar el requisito Director debo hacer clic en el boton cargar como puedo ver en la Figura:
Boton Cargar del Requisito Director.

Documento
* Ar

| Mombre v Formato archive v Archivo prasantada | Completo v Obligataria AY|

Plan de trabajo Ver s1 =1 @ Cargar
Certificads de alumno regular Ver s1 s1 & Cargar
Datos bancarios Ver Ver s1 =1 &) Cargar
Historial académico Ver s1 &1 | © Cargar |
Director HO s1 & Cargar
CoDirector NO NO @ Cargar
Comprobantes de CV HO =1 | @ Cargar J

Figura: Boton Cargar del Requisito Director

Luego debo hacer clic en el boton cargar (Figura: Boton Cargar del requisito Director) y voy a ver la
pantalla donde debo ingresar a mi Director como puedo ver en la Figura: Pantalla del requisito

Director.
Rol (*) Director ¥
|j Pertenace Proyecto (*) =1 MO
Fecha alta (*) 24/04/2020
Fecha Baja (¥) 24/04/2021
| 4, Volver a ltems | | b Guardar I @ Cancelar |

Figura: Pantalla del requisito Director

En el campo Pertenece Proyecto (Figura: Campo Pertenece a Proyecto de requisito Director) debo
elegir si mi director pertenece al proyecto donde voy a ejecutar mi plan de trabajo o no.
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e
Ij Pertenece Proyecto (*) | g1 ' no
Fecha alta (*) 24042020
Fecha Baja (*) 2410412021
| 4, Volver a ltems | | b Guardar || @® Cancelar
1

Figura: Campo Pertenece a Proyecto de requisito Director
Dependiendo la situacion de mi director debo seguir los pasos seglin corresponda:
Mi Director SI pertenece a al proyecto debo:

Si mi director forma parte del proyecto en el que voy a desarrollar mi plan de trabajo debo seleccionar
la opcién SI como puedo ver en la Figura: Opcion SI de campo Pertenece proyecto.

Datos del Director o Codirector
Rol (¥) Director »

|j Pertenece Proyecto (*) ® =1 | ' no

Investigador [¥) | I‘E
Fecha alta (*) 24/04/2020 |
Fecha Baja (*) 241042021 |

| 4, Volver a ltems |

Figura: Opcion SI de campo Pertenece proyecto

Luego debo hacer clic en el boton de seleccion de investigador que se habilito al seleccionar SI como
puedo ver en la Figura: Boton de seleccion de investigador.

Datos del Director o Codirector
Rol [*) Dirgctor

Ij Pertenece Proyecto (*) ® g1 (o

Investigador (¥) | | a_'if
Fecha alta (*) 2410412020 |
Fecha Baja (*) 241042021 |

| 4, Volver a ltems |

Figura: Boton de seleccion de investigador.
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Luego debo seleccionar de la ventana emergente a mi director haciendo clic en el botén Seleccionar
como puedo ver en la Figura: Seleccionar Director de ventana emergente.

c @ saspi-muleto.sgeyt.unam @ SASPI - Seleccion Director / CoDirector - Google Chrome = O =

a | @ saspi-muleto.sgeyt.unam.edu.ar/aplicacion.php?ah=st5ec7704db71e09.03521143&ai=saspi%7C%7C106000055&tcm =p...

plicaciones @ aulavittual-sxactas... o

& Signin.

Seleccion Director / CoDirector

Tnicio  Proyectos  Programat

s > Solicitar Beca Notice: Undefined index|| Busqueda
—— | {C0lumng ‘Condicidn WValor

contiene -

Apellida

Solicitud Beca Mis datos

contiene -

Nro Documento contiene -

Y Eiltrar

Datos del Director o Codirector

Bl Investigadores
Rol (*) Director|
B Dirige o Dirigic Proyects o Es Docents | Cantidad Becas
M pertenece Proyecto (*) (® g (| | Apelido y Nombres Trabajo Titulo Pesgrade UNaM Dirigidas
— Fostdoctorado en el drea de Ciencia y Tecnologiz 5 o
eleccionar
Investigador (*) [x] ARES, ALICIA ESTHER =t de Materiales st o v
—— | BRUERA, FLORENCIA NO B [ |
Fecha alta (*) 2400420 | Loz, mancy
— | sEaTRIZ o na o
Fecha Baja (*) 24i04/2(
— | kociuBCZYK, ALEX . - @
VAN
4, Volver a ltems EARGE‘ER' GUSTAVO NO a1 0 I Guard
MENDEZ, CLAUDIA = i
Eree B Dactor 2n IngenierAa B 0 ' Seleccionar

Figura: Seleccionar Director de ventana emergente

Luego debo hacer clic en el botéon Guardar y el sistema me informard mediante un mensaje que se
guardaron correctamente los datos como puedo ver en la Figura: botén Guardar y mensaje de
informacién de guardado.

[ Solicitud Beca Mis datos

Informacién

Prueba de solicitud 20-05-2020 @ Los dotos == han guardade de maners exitoss
24/04/2020 - 24/04/2021
NATALIE - PEREZ
Datos del Director o Codirector

Aceptar

Rol {*) Director v

[ pertencce Proyecto (*) (® g O

Investigador () ALICIAESTHER - ARES | 2
Fecha alta (*) 24/04/2020

Facha Baja (*) 24/04/2021

4, Volver a ltems | | b Guardar ‘lsgancelar |

Figura: boton Guardar y mensaje de informacion de guardado

Para continuar con la carga de los requisitos restantes debo hacer clic en el botén Volver a ftems
como puedo ver en la Figura: Botén Volver a ftems de Requisito.

Rol (*) Director ¥

|j Pertenece Proyecto (*) (® o MO

Investigador (¥) ALICIA ESTHER - ARES i‘
Fecha alta (*) 24/04/2020
Fecha Baja [*) 24/04/2021

| 4, Volver a ltems |
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Figura: Botén Volver a ftems de Requisito

Al volver a los requisitos el estado del requisito cargado se encuentra completo SI como puedo ver
en Figura: Requisito completo SI.

Documentos a completar

b L)

| Mombre AV‘ Farmato archive AV‘ Archivo presentada AV‘ Completo AV| Obligatorio AV|

Plan de trabajo Ver s1 s1 @ Cargar
Certificade de alumno regular Ver s1 s1 © Cargar
Datos bancarios Ver Ver s1 s1 @ Cargar
Histerial 2cadémico Ver s1 s1 © Cargar
Dirsctor st ©) Cargar
CoDirector NO NO © Cargar
Comprobantes de CV NO s1 | @ Cargar |

Figura: Requisito completo SI

Mi Director NO pertenece al proyecto debo:

Si mi director No forma parte del proyecto en el que voy a desarrollar mi plan de trabajo debo
seleccionar la opcién NO como puedo ver en la Figura: Opciéon NO de campo Pertenece proyecto.

Rol (*) Director
[ pertenece Proyecta (*) sil ® no
Investigador (*) 2‘
Fecha alta (*) 24/04/2020
Fecha Baja (*) 24/04/2021
| 4 Volver a ltems |

Figura: Opcion NO de campo Pertenece proyecto

Luego debo hacer clic en el boton de seleccion de investigador que se habilito al seleccionar ST como
puedo ver en la Figura: Boton de seleccion de investigador.

Rol (%) Director

M pertenece Proyecto (*) 51 ®no

Investigador (*) Lﬁi
Fecha alta (*) 24/04/2020

Fecha Baja (*) 24/04/2021

| 4 Volver a ltems |

Figura: Boton de seleccién de investigador.
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Voy a poder ver la ventana emergente que me permite asignar al director. Para localizar al Director
puedo utilizar los Filtros de bisqueda o puedo seleccionarlo directamente de la lista haciendo clic en
el boton Seleccionar como puedo ver en la Figura: Filtros de Busqueda y Seleccionar Director de
ventana emergente.

Columna Condicidn
Solicitud Beca  [ELEINE Apellido contiene
- Nombre contiene
Prueba de solicitud 2
24/04/2020 - 24/04/ | - contiene
NATALIE - PEREZ
Datos del Director o Codirector
Rol (*) Director » stigadores
[ pertencce proyecta () s1 ®no Dirige o Dirigio Proyects EsDocente | Cantidad Becas
_| || Apellido y Nombres o Trabajo Titule Posgrade UNaM Dirigidas
Investigadoer () || ABASTD, JAIME RENE NO Magister en Gestid®n PAcklica s1 1 L
Fecha alta (*) 24/04/2020 || ABATE, SAnDRO St NO o | + Seleccionar
~| | ABBIATL, NIDIA NORA st Magister Scient Biomatria NO 1 i
Fecha Baja () 5470412021 2gister Scientize en Biomatr
— | ABDALA, GUILLERMINA = o 0
IRENE
4, Volver a ltems ABDALA LEIVA, SARIFE st NO 0 + Seleccionar H Guardar || (9 Cancelar
ABDALA, NORMA i
ABEDINI, WALTER i
1SMAEL st NO o + Seleccionar

Figura: Filtros de Busqueda y Seleccionar Director de ventana emergente

Luego debo hacer clic en el botén Guardar y el sistema me informard mediante un mensaje que se
guardaron correctamente los datos como puedo ver en la Figura: boton Guardar y mensaje de
informacion de guardado.

Informacion

0 o= datos se han guardade de maners exitosa

Aceptar
| Wil el

| | | Guardar I|®Qancelar |

Figura: boton Guardar y mensaje de informacién de guardado

Para continuar con la carga de los requisitos restantes debo hacer clic en el botén Volver a Items
como puedo ver en la Figura: Botén Volver a items de Requisito.

Rol (*) Diractor v

™ pertenece Proyecto (*) 51 ® g

Investigador (*) ABATE, SANDRO &
Fecha alta (¥) 24042020

Fecha Baja (*) 24/04/2021

Figura: Botén Volver a ftems de Requisito

Al volver a los requisitos el estado del requisito cargado se encuentra completo SI como puedo ver
en Figura: Requisito completo SI.
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[Z) 5 Az

| Mombre AY‘ Farmato archive A" Archivo prasentada A" Completa AY| Obligatorio

n|

@ Cargar
@ Cargar
@ Cargar
@ Cargar
Director s1 @ Cargar
CoDirector NO NO @ Cargar

Comprobantes de CV NO s1 ‘ @ Cargar |

Plan de tratajo

=
0
&
w
n

Certificade de alumno regular

|<
o
%
]
o]

Datos bancarios Ver

=
i
&
I
n

Historial académico

|<
o
%
]
o]

Figura: Requisito completo SI

Requisito Codirector

(El requisito Codirector es un requisito No obligatorio, puede dejarlo sin cargar).
Para completar el requisito Codirector debo hacer clic en el botén cargar como puedo ver en la Figura:

Boton Cargar del Requisito Codirector.

[5) % Az

‘ Nombre AY‘ Farmata archive AY| Archive prasentada AY| Complato AY‘ Obligataria

=]
© Cargar
@ Cargar
@ Cargar
@ Cargar
Director s1 =1 ?Qar?ar
CoDirector NO NO @ Cargar

Comprobantes de CV NO 5 | © Cargar ‘

Figura: Boton Cargar del Requisito Codirector

Plan de trabajo

<
%
2]
4]

Certificado de alumno regular

<
%
4]
o

Comprobante de CBU Ver

<
i
4]
4]

Historial académico

<
0
4]
4]

Luego debo hacer clic en el bot6n cargar (Figura: Boton Cargar del requisito Codirector) y voy a ver
la pantalla donde debo ingresar a mi Codirector como puedo ver en la Figura: Pantalla del requisito
Codirector.

ol

|j Pertenece Proyecto (*) = MO

Fecha alta (*) 24/04/2020

Fecha Baja (¥) 24042021
| 4., Volver a ltems | | b Guardar || ® Cancelar |

Figura: Pantalla del requisito Codirector

En el campo Pertenece Proyecto (Figura: Campo Pertenece a Proyecto de requisito Codirector) debo
elegir si mi codirector pertenece al proyecto donde voy a ejecutar mi plan de trabajo o no.
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Rol (*) CoDirector

Ij Pertenece Proyecto (*) a1 MO
Fecha alta (*) 24/04/2020
Fecha Baja (¥) 24/04/2021

| 4, Volver a ltems |

| bl Guardar I ® Cancelar |

Figura: Campo Pertenece a Proyecto de requisito Codirector
Dependiendo la situacion de mi codirector debo seguir los pasos segtin corresponda:

Mi Codirector SI pertenece a al proyecto debo:

Si mi codirector forma parte del proyecto en el que voy a desarrollar mi plan de trabajo debo
seleccionar la opcion SI como puedo ver en la Figura: Opcion SI de campo Pertenece proyecto.

Rol (#) CoDirector

Ij Pertenece Proyecto (¥} ® SII MO

Investigador (*) i
Fecha alta (*) 24/04/2020
Fecha Baja (¥) 24/04/2021

| 4, Volver a ltems |

Figura: Opcién SI de campo Pertenece proyecto

Luego debo hacer clic en el bot6n de seleccion de investigador que se habilito al seleccionar ST como
puedo ver en la Figura: Botén de seleccion de investigador.

TXOT . J IO

Ij Pertenece Proyecto (*) (® g MO

Investigadaor (*) i
Fecha alta (*) 24/04/2020
Fecha Baja (¥) 24/04/2021

| 4, Volver a ltems |

Figura: Botén de seleccion de investigador.

Luego debo seleccionar de la ventana emergente a mi codirector haciendo clic en el botén Seleccionar
como puedo ver en la Figura: Seleccionar Codirector de ventana emergente.
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. Solicitar Beca Notice: Undefined index] Busqueda

Columna Condicién Walor

Apellido contiene -

Saolicitud Beca Mis datos

Nombre contiene -

Prueba de soliciti

24/04/2020 - 24/
NATALIE - PER] Y’ Filtrar

Datos del Director o Codirector S —

Nro Documenta contiene -

Rol (*) CoDire
5 Dirige o Dirigic Proyecto o EsDocents | Cantidad Becas
[ pertenece proyecto (=) ® g; (| | Apelido y Nombres Trabajo Titulo Posgrads UhaM Dirigicas
) L || —— o Postdoctorado en el drea de Ciencia y Tecnalogia o N
Investigador (*) de Materiales
— | BRUERA, FLORENCTA NO st o
Fecha alta (%) 20104720 | e wanier
= NO NO o
Fecha Baja (* 24704720 | EETHE
echa Baja (%) Y | koctueczvk, ALEx o - °
VAN
KRAMER, GUSTAVO
4. Volver a ltems e NO s1 ] | Guardar || @ ¢
MENDEZ, CLAUDIA oz ;
MARCELA st Dactor =n Ingenizria s1 o m
ROMAN, ALEJANDRA
SILVINA no st °
ROZICKI, ROBERTO
SAMUEL o st °

Figura: Seleccionar Codirector de ventana emergente

Luego debo hacer clic en el botén Guardar y el sistema me informard mediante un mensaje que se
guardaron correctamente los datos como puedo ver en la Figura: boton Guardar y mensaje de
informacion de guardado.

Solicitud Beca Mis datos
Informacion

Prueba de solicitud 20-05-2020 ) o5 dstos == han guardade de manera exitosa

24/04/2020 - 24/04/2021

NATALIE - PEREZ

Datos del Director o Codirector

Rol (%) CoDirector ¥

ﬁ Pertenece Proyecto (¥} ® 51 NO

Investigador (*) CLAUDIA MARCELA - MEN| 2

Fecha alta (*) 24/04/2020

Facha Baja (%) 241042021

4, Volver a ltems I Guardar || @

e ] = u L

Figura: boton Guardar y mensaje de informacion de guardado

Para continuar con la carga de los requisitos restantes debo hacer clic en el botén Volver a Items
como puedo ver en la Figura: Botén Volver a items de Requisito.

Datos del Director o Codirector

Rol (*) CoDirector v

M pertenece Proyecto (*) (8 o NO

Investigador (*) CLAUDIA MARCELA - MEN| £
Facha alta (*) 24/04/2020

Fecha Baja (*) 241042021
| 4, Volver a ltems |

Figura: Bot6n Volver a ftems de Requisito

Al volver a los requisitos el estado del requisito cargado se encuentra completo SI como puedo ver
en Figura: Requisito completo SI.

47



5] 5 Az

Nombre Av| Formato archive Av| Archivo prasentado u‘ Completo u‘ Obligatorio u‘

Plan de trabajo Ver s1 =1 @ Cargar
Certificado de alumno regular Ver s1 =1 @ Cargar
Comprobante de CBU Ver Ver s1 =1 @ Cargar
Historial 2cadémico Ver s1 5 @ Cargar
Director 1 =1 @ Cargar
CoDirector E NO @ Cargar
Comprobantes de CV HO 5 ‘ @ Cargar ‘

Figura: Requisito completo SI

Mi Codirector NO pertenece al proyecto debo:

Si mi codirector No forma parte del proyecto en el que voy a desarrollar mi plan de trabajo debo
seleccionar la opcién NO como puedo ver en la Figura: Opcion NO de campo Pertenece proyecto.

Rol () CoDiractor »
[ pertenace Proyecto [*) =1 ® o
Investigador (*) o 2
Facha alta (*) 247042020
Fecha Baja (*) 2470472021
| 4, Volver a ltems

Figura: Opcion NO de campo Pertenece proyecto

Luego debo hacer clic en el boton de seleccion de investigador que se habilito al seleccionar ST como
puedo ver en la Figura: Boton de seleccion de investigador.

Rol () CoDiractor »
[ pertenace Proyecto [*) s1 ®pg
Investigador (*) o 2
Facha alta (*) 247042020
Facha Baja (*) 2470472021
| 4, Volver a ltems

Figura: Boton de seleccién de investigador.

Voy a poder ver la ventana emergente que me permite asignar al codirector. Para localizar al
Codirector puedo utilizar los Filtros de bisqueda o puedo seleccionarlo directamente de la lista
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haciendo clic en el botén Seleccionar como puedo ver en la Figura: Filtros de Busqueda y Seleccionar
Codirector de ventana emergente.

Inice Proyectos  Programas geleccion Director / CoDirector

Busqueda
Calumna Condicicn Valor
Selicitud Beca Apellida contiene - mm
Nombra contisne - m
p bha de so -
! S Nro Documento contiene - m
p
Datos del Director o Codirecta Y Eiltrar
Rol (*) CoDirec| estigadores
M pertenece Proyecto (=) g @ Dirige o Dirigio Prayacto Es Docents | Cantidad Becas
|| Apelids y Nombres o Trabsjo Titulo Pesgrade UN; Dirigidas
Investigador (*) ABASTO, JAIME RENE no Magister en GestiAn PAShlica s1 1
Fecha alta [*) 24/04/20| | ABATE. SANDRC | NO [1} «/ Seleccionar
0 | ABBIATL, NIDIA NORA s1 Mzgister Scientiae en Biometria nNo 1
Fecha Baja (* 24/04/20
echa Baja (7) ~ | ABDALA, GUILLERMINA - - 2
IRENE
4, Volver a ltems ABDALA LEIVA, SARIFE s1 No 0 « Seleccionar ‘ | Guardar | ®)
ABDALA, NORMA i
ABEDINI, WALTER i

Figura: Filtros de Busqueda y Seleccionar Codirector de ventana emergente

Luego debo hacer clic en el botén Guardar y el sistema me informara mediante un mensaje que se
guardaron correctamente los datos como puedo ver en la Figura: botén Guardar y mensaje de
informacién de guardado.

Informacidn

(0 o5 datos =e han guardado de maners exitoss

Aceptar

| | ) Guardar IIOQanceIar |

Figura: boton Guardar y mensaje de informacién de guardado

Para continuar con la carga de los requisitos restantes debo hacer clic en el botén Volver a Items
como puedo ver en la Figura: Botén Volver a items de Requisito.

Rol (*) CoDirector v

M pertenece Proyecta (%) s ®no

Invastigador (+) ABATE, SANDRO £
Fecha alta (*) 24/04/2020

Fecha Baja (*) 24/04/2021

4. Volver a ltems

Figura: Botén Volver a ftems de Requisito

Al volver a los requisitos el estado del requisito cargado se encuentra completo SI como puedo ver
en Figura: Requisito completo SI.
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[T ———

= A

| Mombre AV‘ Farmato archive AV‘ Archivo prasentada AV‘ Completa AV| Obligatorio AY|

Plan de trabajo Ver s1 sI @ Cargar
Certificado de alumno regular Ver s1 s1 @ Cargar
Datos bancarios Ver Ver s1 sI @ Cargar
Historial zcadémico Ver s1 s1 @ Cargar
Director s1 @ Cargar
CoDirector NO NO @ Cargar
Comprobantes de CV NO s1 | @ Cargar |

Figura: Requisito completo SI

Requisito Comprobantes de CV

Para completar el requisito Comprobantes de CV debo hacer clic en el boton cargar como puedo ver
en la Figura: Botén Cargar del Requisito Comprobantes de CV.

MDocumentos = completar

x A

Mombre LY| Farmato archivo AV‘ Archivo pressntada AV| Completo LY| Obligataria AV‘

Plan de trabajo Ver s1 s1 € Cargar
Certificado de alumno regular Ver s1 s1 @ Cargar
Comprobante de CBU Ver Ver s1 sI ©) Cargar
Historial zcadémice Ver s1 =1 @ Cargar
Director s1 =1 @ Cargar

CoDirector sI NO Cargar
Comprobantes de CV NO =1 | @ Cargar II
Encontrados 7 registros

Figura: Boton Cargar del Requisito Comprobantes de CV

Luego debo hacer clic en el botén cargar (Figura: Boton Cargar del requisito Comprobantes de CV)
y voy a ver la pantalla en la cual debo adjuntar los comprobantes de mi CV como puedo ver en la
Figura: Pantalla del requisito Comprobantes de CV. (Recordar que los comprobantes deben estar
comprimidos en un archivo .zip).

Datos del Requisito

Mombre Comprobantes de CV

Archivo (*) Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

4. Volver a ltems | Guardar || (& Cancelar
== 1 L= ). =]

Figura: Pantalla del requisito Comprobantes de CV

Para subir los Comprobantes del CV debo hacer clic en el botén Seleccionar Archivo, buscar el
archivo comprimido en formato .zip, seleccionarlo y hacer clic en el botén Abrir como puedo ver en
la Figura: Adjuntar Archivo en Requisito Comprobantes de CV.

€ Abrir

Solicitud Beca Mis datos T

<« Becas 2020 » doc pruebas v O

Buscar en doc pruebas
Prueba de solicitud 20-05-2020 [ERCAREEN A =~ O @

24/04/2020 - 24/04/2021 | Imdgenes & Mombre Fecha de modifica... Tipo =
NATALIE - PEREZ

Datos del Requisito J’ Msica Certificado de alumno regular Adobe Ac

m Videos Comprobante de CBU Adobe Ac

Nombre Comprobantes de CV o Sistema (C2) @I i ] comprobantes CV I Archivo W
- . . & Jil Ae ¥

Archive (+) @ ngd  m Detes@) [ Ao aviohe Ac

4, Volver a ltems ~ ‘ Todos los archives ~

Nombre: |mmprnhantes v Guardar

|l Guardar |
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Figura: Adjuntar Archivo en Requisito Comprobantes de CV

Cuando hago clic en el boton Abrir se carga el Archivo y luego debo hacer clic en el boton Guardar

para que éste sea guardado en el sistema, como puedo ver en la Figura: Archivo cargado y Boton
Guardar en Requisito Comprobantes de CV.

Datos del Requisito

Mombre Comprobantes de CV
Archivo (*) Seleccionar archive |comprobantes CV.zip

4, Volver a ltems | Guardar || @ Cancelar

Figura: Archivo cargado y Botén Guardar en Requisito Comprobantes de CV.

El sistema me informara que se guardé correctamente la operacion (Figura: Mensaje de Informacion

de guardado correcto), debo hacer clic en Aceptar y puedo descargar el archivo que subi haciendo
clic en descargar Figura: Descargar archivo cargado.

Solicitud Beca Mis datos

Informacion

Prueba de solicitud 20-05-2020

o Los datos se han guardade de manera exitosa

24/04/2020 - 24/04/2021
NATALIE - PEREZ

Datos del Requisito

Membre Comprobantes de CV

Archivo (*) Descargar

! Cambiar el Archivo

4, Volver a ltems

Figura: Mensaje de Informacién de guardado correcto

Datos del Requisito

Mombre Comprobantes de CV

Archivo (%)
Cambiar el Archivo

| & Volver a ltems |

Figura: Descargar archivo cargado

Luego debo hacer clic en el botén Volver a ftems, como puedo ver resaltado en la Figura: Botén
Volver a ftems, para continuar con la carga de los otros requisitos.

Datos del Requisito

Nombre Comprobantes de CV
Archive [*) Deescargar

| cambiar el Archivo

| 4, Volver a ltems |

Figura: Botén Volver a ftems
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Al volver a los requisitos el estado del requisito cargado se encuentra completo SI (Figura: Requisito
completo SI) y en la columna archivo mediante el link VER puedo descargar el archivo presentado
(Figura: link de la Columna Archivo presentado en Requisito).

[ % Az

Hombre AY| Farmata archivo AV| Archive presantads AY‘ Completa AY| Chbligataria AV‘

Plan de trabajo

<
i
@a
o

@ Cargar
@ Cargar
@ Cargar
@ Cargar

Director s1 s1 @ Cargar

CoDirector 51 NO ) Cargar

Do)
| s1 | =1 ‘@Qargarl

=
0
w
1]

Certificade de alumne regular

Comprobante de C8U er

<
i
@a
o

Historial académico

=
E
w
1]

Comprobantes de Cv

=
%

Encontrados 7 registros

Figura: Requisito completo SI

F %A

Nombre u‘ Formato archive Av| Archivo presentado u| Complato Av| Obligaterio u‘

Plan de trabaje

=
0
1]
a
o

© Cargar

@ Cargar

@) Cargar

Cartificadc de alumna regular

<
v
5
4]
4

Comprobante de CBU Ver

=
0
1]
a
o

Historial académico

=
o
T
a
o

© Cargar

Director s1 S1 @) Cargar

CaDirector s1 NO © Cargar

Ver s1 s1 | @) Cargar |

Comprobantes de CV

=

Encontrados 7 regich

Figura: link de la Columna Archivo presentado en Requisito

¢ Qué hacer si me equivoqué de Archivo y quiero cambiarlo?

Si cargué un archivo comprimido incorrecto puedo cambiarlo ingresando al requisito y luego debo
tildar la opcién Cambiar el Archivo como puedo ver en la Figura: Tildar Opcién cambiar archivo en
Requisito, y luego se habilitara el boton para realizar la carga del nuevo archivo como puedo ver en
Figura: Opcion cambiar archivo tildada y boton de seleccion de archivo habilitado.

Datos del Requisito

Mombre Comprobantes de CV

Archivo (*) Lesargar
. Cambiar 2l Archivo

| 4, Volver a ltems

Figura: Opcion cambiar archivo en Requisito

Figura: opcion cambiar el archivo tildada y boton de seleccion de archivo habilitado

Luego debo hacer clic en Seleccionar el archivo, localizar el archivo correcto, hacer clic en el botén
Abrir y por ultimo hacer clic en el botén Guardar como puedo ver sefializado en la Figura: Adjuntar
nuevo documento.
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> Solicitar Beca

€ Abrir

Solicitud Baca Mis datos L <« Becas 2020 » doc pruebas v O Buscar en doc pruebas o

Organizar = Nueva carpeta - ~ M 9
Prueba de solicitud 20-05-2020 ~
24/04/2020 - 24/04/2021 &=/ Imagenes ~ Nombre Fecha de modifica.. Tipo
NATALIE - PEREZ B Misica

Certificade de alumno regular Adobe Ac
Datos del Requisito -
— B videos pmprebants ds CB Adobe Ac
Nembre Comprobantes de CV i Sistema (C) m comprobantes CV Archivo W
Datos (D: Il Historial académicn Adohe Ac ¥
= Datos (D:) ™

Archiva (*) @ Seleccionar archivo | Hin

Nombre: |cumpr0bantes v v| Todos los archivos Y

&) [l e

4, Volver a ltems
[ ehbihniiinil

Figura: Adjuntar nuevo documento

Verificar Datos y Enviar a la Unidad Académica

Cuando tengo completos todos los campos obligatorios estoy en condiciones de enviar a la Unidad
Académica. Al tener todos los requisitos obligatorios completos puedo visualizar el botén Verificar
Datos, como puedo ver resaltado en la “Figura: Requisitos Obligatorios y Completos, y bot6n
Verificar Datos”.

x Ar
| Nombre n| Formato archive Av‘ Archivo presentado n| Complato Av| Obligatorio - ‘
plan de trabajo Ver s1 =1 @ Cargar
Certificado de alumno regular Ver s1 5 @ Cargar
Comprobante de CBU Ver Ver SI s1 @ Cargar
Historial académico Completos todos los * 51 st © Cargar
Birector campos obligatorios o o O Cergar
CoDirector sI NO @ Cargar
Comprobantes de CV Ver st st | @ Cargar
Encontrados 7 registros
* \ Verificar datos
£ Cancelar

“Figura: Requisitos Obligatorios y Completos, y boton Verificar Datos™

Debo hacer clic en boton Verificar Datos y el Sistema me va a mostrar el mensaje de confirmacion
de envio, debo hacer clic en el botén Aceptar como se resalta en la Figura: Mensaje de
confirmacion de envio a la Facultad.

ali|
saspi-muleto.sgoyt.unam.edu.ar dice

Por favor revise e imprima los datos de la solicitud antes de enviarlos

Aceptar Cancelar

Figura: Mensaje de confirmacién de verificacién de Datos
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Luego voy a visualizar una pantalla con todos los datos cargados anteriormente, debo controlar
dichos datos y si estoy de acuerdo con lo cargado debo hacer clic en el botén enviar, en la parte
inferior de la pantalla. Como se resalta en la Figura: Botén Enviar a la Facultad.

| PEREZ - NATALIE F DNI 40404040 No Poses S/C o Becario
L

Nombre Walor Promedio Archive Completo

=i
=i
SI
SI

=
]
&

Cartificade de zlumno regular
Comprobante de CBU
Comprobantes de CV
Historial académico

<
]
=

<
o
i1

=
]
s

10

® Cancelar

iy
Im

nviar | | | Imprimir

Figura: Boton Enviar a la Facultad

Al hacer clic el botén Enviar el sistema me muestra el mensaje de confirmacién de envio (Figura:
Mensaje de Confirmacién de Envio a la Unidad Académica), debo hacer clic en el botén aceptar

para enviar los datos a la Unidad Académica.

saspi-muleto.sgoyt.unam.edu.ar dice

Usted esta por enviar la solicitud. Mo podra modificar la informacion de
aqui en adelante. jEsta seguro de continuar?

Figura: Mensaje de Confirmacién de Envio a la Unidad Académica

Al hacer clic en el boton Aceptar, la solicitud es enviado a la Unidad Académica y el sistema
informa que la operacion fue realizada con éxito, mediante el mensaje que puedo ver en la Figura:
Mensaje de Informacion de Envio correcto.

Informacion

0 La solicitud ha sido enviada correctaments .

Aceptar

Figura: Mensaje de Informacién de Envio correcto

Solicitud de Intervencion

Cuando mi solicitud esta siendo verificada por el personal de mi Facultad, ellos se encuentran
realizando el control de todos los documentos que presente. Si detectan que algun requisito
no esta bien cargado me informaran mediante un correo electrénico qué debo modificar y me
van a habilitar en el sistema el requisito intervenido para poder corregirlo.
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¢ Qué hacer si recibo un correo de Solitud de intervencién?

Si recibo un correo de Solicitud de intervencion como puedo ver a modo de ejemplo en la
Figura: Ejemplo de Solicitud de intervenciéon enviada por correo debo corregir lo solicitado
como se describe a continuacién.

Solicitud de intervencion en : Historial académico de la solicitud de beca: 16/Q588-
BU Recibidos x

SISTEMA SASPI - UNAM =saspi@campus.unam.edu.ar>

Estimada/o: Perez, Natalie

Por medio del presente se requiere que en la solicitud: 16/Q588-BU

Modifique los datos referido a : Historial académico con las siguientes indicaciones:
Por faver cargar nuevamente el archivo, no es el correcto.

Figura: Ejemplo de Solicitud de intervencién enviada por correo.
Pasos para corregir los requisitos intervenidos:

1. Debo acceder al SASPI con mi Usuario y Contrasefia como puedo ver a modo
de ejemplo en la Figura: acceder al SASPI:

Autentificacion de Usuarios

Usuario (*) persona
Clave (*)} ssrasassaas
o Registrarme &3 Ingresar 1

Figura: acceder al SASPI
2. Debo dirigirme al Menu Becas -> Solicitar Beca como puedo ver en la Figura:
Ment Solicitar Beca.

Inicic  Proyectos  Programas  Trabajos v Tesis Informes  Lugar de Investigacion  Mi Cuenta

Figura: Menu Solicitar Beca
3. Debo hacer clic en el boton de Intervencion como puedo ver en la Figura:
Boton Intervencion de Solicitud de Beca.
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Solicitud Beca

‘i
@

Columns Condicién valor

Apellido y Nombras dal Postulante contiene v m

Apellido y Nombras dal Directar contiene v m

Titulo plan de trabajo contiene v m

Agregar filtrs v 5n d iG] fitrar

Botdn de Intervensi

Solicitudes Becas

x A

Codige u| Titulo u| Facha Inico n| Facha Fin ‘v‘ Becario u| Director u| Actividad n| Estado n| ‘

16,/Q588-BU Prueba de solicitud 20-05-2020 24/04/2020 24/04/2021 Perez, Natalis ARES-ALICIA ESTHER ( Cat: I) Becas EICyT Verificando Solicitud Ell g
Encontrado 1 registro

Figura: Boton Intervencion de Solicitud de Beca
Luego hacer clic en el Boton Aceptar del mensaje de informacién de Solicitud
de Intervencion como puedo ver en la Figura: Mensaje de solicitud de
intervencion.

34
saspi-muleto.sgoyt.unam.edu.ar dice

Ingresando agui podra editar los items que requieren intervencion
solicitado por la Universidad. ;j Desea continuar?

Cancelar

Aceptar

Debo ingresar a cada Requisito mediante el botén cargar como puedo ver en
la Figura: Botén Cargar y corregir lo solicitado.

A

‘ Hombre A'| Formata archive AY‘ Archivo presantada A" Completn n| Obligatario v |

Historial académico Ver HO st h © Cargar ‘
Encontrada 1 registro

Figura: Boton Cargar y corregir lo solicitado
Debo hacer clic en el boton Guardar como puedo ver en la Figura: Boton
Guarda del requisito intervenido.

Mombre Historial académico
Archivo (¥) Descargar
! Cambiar el Archive
Ingrese el promedia (*) 10
4, Volver a ltems | | Guardar | © Cancelar ‘

Figura: Boton Guarda del requisito intervenido

Cuando termino de corregir todos los requisitos intervenidos el sistema me
informa que no hay mas intervenciones como puedo ver en la Figura: Mensaje
de finalizacién de intervencién.
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Informacion

8 Los datos se han guardade de manera exitosa

Usted ha finalizade la intervencion de items sclicitada por la Universidad.

contens ¥

Figura: Mensaje de finalizacién de intervencién
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